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Kirjaajan toimen maardaikainen tayttaminen konsernipalveluyksikké Kopparissa
TRE:4662/01.02.01/2018

Lisatietoja paatoksesta
Hallintojohtaja Heli Hirveld, puh. 050 4345 466,
etunimi.sukunimi@tampere.fi

Valmistelijan yhteystiedot

Palvelupaallikkd Merja Haapoja, puh. 040 5214 956, Talous-
ja henkildstopaallikkd Tuukka Seppala, puh. 050 4304 452,
etunimi.sukunimi@tampere.fi

Paatoés
Palkataan merkonomi Satu Piilema kirjaajan toimeen maaraajaksi
1.9.2018 - 30.6.2019.

Tydsuhteen alussa on viiden (5) kuukauden koeaika.

Maaraaikaisuuden peruste: henkildstotarpeen
vakiintumattomuus.

Tydsuhteen syntyminen edellyttaa tydsopimuksen tekemista.
(Tyésopimuslaki 1 luku 4 8)

Perustelut

Konsernipalveluyksikdn toimielin- ja kirjaamopalveluissa jaa
avoimeksi kirjaajan vakanssi 1.9.2018 alkaen. Avoimeksi jaavan
kirjaajan toimen maaraaikaisuus on ollut sisaisessa halussa ajalla
25.6. - 24.7.2018.

Hakijoita tehtavaan oli yhteensa 17 henkil6a, joista kaksi ei
tayttanyt kelpoisuusehtoja. Hakijoista haastateltiin neljaa
henkiloa.

Kirjaajan toimen kelpoisuusvaatimuksena on vahintaan toisen
asteen ammatillinen perustutkinto seka tarvittavat tieto- ja
viestintateknologian taidot. Kirjaajan tehtavankuvaan kuuluu
asioiden ja asiakirjojen rekisterdinti, arkistointi seka saapuvan
virallisen postin kasittely. Kirjaajat yllapitavat kaupungin virallista
ilmoitustaulua ja osallistuvat kirjaamistoimintojen kehittamis- ja
muutostoimenpiteisiin.

Koulutuksen, tydkokemuksen ja haastattelussa saadun
vaikutelman perusteella merkonomi Satu Piilema on soveltuvin
tehtavaan.

Henkildstojohtajan poikkeuslupa tayttaa vakinainen vakanssi
madraaikaisesti 1.8.2017 alkaen on myodnnetty 11.6.2018.

Henkilotietoja sisaltava teksti
Salassapidettavat tiedot poistettu.

Tiedoksi
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rekrytointi@tampere.fi, hakijat, Tuukka Seppala, Juho Tervo,
koppari.hallinto@tampere.fi, palkat1@tampere.fi

Allekirjoitus

Hallintojohtaja Heli Hirvela

Nahtavilldolo ja tiedoksianto asianosaiselle

Paatds on nahtavana 30.8.2018: www.tampere.fi

Paatods on lahetetty asianosaisille sahkdpostilla 27.8.2018.

Muutoksenhakuviranomainen

Tampereen kaupunginhallitus

Tampere
27.08.2018

Kirsi Koivisto
Johdon assistentti
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Oikaisuvaatimus
§ 81

Oikaisuvaatimusohje
Oikaisuvaatimusohje

Tahan paatdkseen tyytymatdn voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehda se, johon paatés on kohdistettu tai jonka
oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun paatos valittdmasti vaikuttaa
(asianosainen) seka kunnan jasen.

Kuntien yhteisen toimielimen paatokseen saa oikaisuvaatimuksen tehda myds
sopimukseen osallinen kunta ja sen jasen.

Oikaisuviranomainen
Oikaisua haetaan paatdsotteessa mainitulta muutoksenhakuviranomaiselta.
Oikaisuvaatimus tulee toimittaa osoitteella:

Tampereen kaupunki

Kirjaamo

Aleksis Kiven katu 14-16 C, PL 487
33101 Tampere

Oikaisun voi ldhettaa myds virallisen sahkodisen asioinnin lomakkeella http://
www.tampere.fi/asiointi/ tai sahkopostilla kirjaamo@tampere.fi

Tampereen kaupunki ei vastaa sahkopostilla Idhetetyn oikaisuvaatimuksen
tietoturvallisuudesta.

Oikaisuvaatimusaika
Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.
Tiedoksisaanti

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman paivan
kuluttua siita, kun poytakirja on ndhtavana yleisessa

tietoverkossa. Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei
muuta naytetd, 7 paivan kuluttua kirjeen lIdhettdmisestd, 3 paivan

kuluttua sahkopostin Iahettamisesta, saantitodistuksen osoittamana aikana tai
erilliseen tiedoksisaantitodistukseen merkittyna aikana.
Tiedoksisaantipaivaa tai sita paivaa, jona paatds on asetettu nahtavaksi, ei
lueta maaraaikaan. Jos maaraajan viimeinen paiva on

pyhapaiva, itsenadisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai
arkilauantai, saa tehtavan toimittaa ensimmaisena arkipaivana sen
jalkeen.

Oikaisuvaatimus
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Oikaisuvaatimuksesta on kaytava ilmi vaatimus perusteineen ja se on tekijan
allekirjoitettava.

Oikaisuvaatimus on toimitettava oikaisuvaatimusajan kuluessa
oikaisuvaatimusviranomaiselle. Oikaisuvaatimuksen tulee olla perilla
oikaisuvaatimusajan viimeisena paivana ennen viraston aukioloajan
paattymista klo 15.45 mennessa. Oikaisuvaatimuksen Iahettaminen
postitse tai sahkoisesti tapahtuu lahettajan omalla vastuulla.



