W TAMPERE
‘g TARVESELVITYS

KAUPUNGINARKISTO 10.2.2020

TAMPEREEN KAUPUNGINARKISTO

Tampereen kaupungin vaakuna 1839

Postiosoite Kéayntiosoite Puhelin
PL 487 Aleksis Kiven www.tampere.fi
33101 TAMPERE katu 14-16 C 03 565 6410



TAMPERE

KAUPUNGINARKISTO
TARVESELVITYS 10.2.2020 Sivu 2/19
Sisalto
L O THVISTELMA .ot e ettt e e e et e e et e e e e e e e e et e e e e e e e e 3
1.1 LR Z0] 2372 1. N 4
1.2 TOIMINNAN STRATEGIAVAIHTOEHDOT 1uituituitititientttetnetatseses e ssstassnsseats e st sttt tetrstesersstnsstestetarseennes 4
1.3 ARVIO ARKISTON INVESTOINTIKUSTANNUKSISTA ...euittietietteetnetaseasiesssassseasnssassaseesss s snsesnssassnsesssnsssneannns 5
2 NYKYTILANTEEN AN A LY Y Sl ettt e et e e e et et e ea e et e e e e s s e e e ea s ra e s tasean s e eens 6
2.1 TOIMIALAN KUVAUS ..ottt ittt tte e et e et ee e et st s b e e se b ea e e et s e s aa e e ee b eaee e ea s e s aa s e e e e ee b ea s e aesa s s s bneesebnrnsas 6
2.2 D258 25T = i T P 7
2.3 TOIMINNAN KEHITYSENNUSTE 11 tttuttitutttitetnestesesstnssnesetnestesss st snssetass e ssstassnssstrststeessenesnssnettessernrnnes 7
2.4 NV AIHTOEHT OISET TOIMITILAT ttuttttuttttnt ittt ettt tea et e saes et ta e easeassaae s s sa e s es e sssssbasasstessenssnssnsrnrarerarnns 9
3 RAKENNUSHANKE ...t et e e e e e e et et e ea et ee e e e e s e e ea e saesta e e b s e sensen s eeneebneennns 11
3.1 MERKITYS LAHIYMPARISTOLLE ... tutuittitietitteteetets st te s eseeae et sea st ss st sa st esseasststastasstebnsasenessstnstnssssrararanns 11
I N (Y 1 AN N T 11
3.3 LIKENNEYHTEYDET VIRASTOTALOLTA KAUPUNGINARKISTOLLE ..uuuiuituiiiiitieiiiteieiietieieseeneensenesnssnssnsaanenns 12
3.4 TONTIN POHIAOLOSUHTEE T 1u it tttttiintttttetes ettt st stste s ss e es s et st st bats e s tsseassseastasesbnsasenessssnstnsaerrsaens 12
3.5 TOIMINTOJIEN SIJOITTUMINEN RAKENNUKSEN SISALLA ... uuititiitiiiiiie et ie et eeeetsis et ea e sasenesnsensbnsaaebeaens 12
3.5.1 Puhtauspalvelut ja muut tukipalvelut 13
I Y NS 3 W@ N 1N 7Y 2= =1 = N 13
3.7 RAKENTAMISEN KUSTANNUKSET JA VUOKRA-=ARVIO ...uuituitiiiittititete e saeee st seneatststass et ssesnessssnssnsssesnsaaanns 13
3.7.1 Tilakustannukset 13
3.8 TOIMINNAN KUSTANNUKSET 11 et tttttttuttststnes et eseeasstssassasstesesseassssasatsssnrsseasssssssnsststtsrenessssnstnesternrseens 13
3.9 TAIDE TAMPEREEN KAUPUNGIN RAKENNUSHANKKEESSA 1..tuittitiitiitiieiit et iteenestseetnsstsssaeenesnssnssnesesnrsens 13
3.10 TOIMINNAN TAVOITTEET (HELENA) ..ottt ettt ettt e e ettt e e e e e e e e et beaa e e e e aeeeaebenn e aeeeaeeesnbnnnan 13
3.11  AIKATAULU= JA KUSTANNUST AV O T TEET 1ttt tuititnittutttetnstntsesesesastssnssnssssnesesaestssstnsstesessenesnernstnessernennes 14
3.12  TOTEUTUKSEN TAVOITTEET ttuituitiuitiinttnttetnestetesstnssnssesnestesssstatassstts e ettt snsssterssesessetnssnsssernrsrennes 14
3.13  TEKNISET OLOSUHDEVAATIMUKSET ..uituituitnitetitentteenetntseses s stetnstnss e rssaestsssttstsserssenesnesnstnesiernrnees 14
3.13.1 LVl-tekniikka 15
3.13.2 Séahkotekniikka 16
3.13.3 Huleveden hallinta 19
3.13.4 Energialuokkatavoite 19
3.13.5 Teknisten tilojen tilavaatimukset 19
O T 1 N I I = 19
Postiosoite Kayntiosoite Puhelin
PL 487 Aleksis Kiven www.tampere.fi

33101 TAMPERE katu 14-16 C 03 565 6410



TAMPERE

KAUPUNGINARKISTO
TARVESELVITYS 10.2.2020 Sivu 3/19

1 TIVISTELMA

Tampereen kaupungin konsernihallinnon hallintoyksikdssa virastotalossa sijaitsee asiakirjahallinto,
joka vastaa kaupungin pysyvasti sailytettavista aineistoista. Asiakirjahallinnon tehtavat ja vastuut
perustuvat arkistolain ja kuntalain maarayksiin. Palvelualuearkisto, joka koostuu hyvinvoinnin
palvelualueen arkistosta (Hypa-arkisto) ja kaupunkikehittdmisen palvelualueen arkistosta (Kake-
arkisto), vastaa palvelualueiden méaraajan sailytettavista aineistoista.

Kaupunginarkisto sijaitsee nykyisin Virastotalossa osoitteessa Aleksis Kiven katu 14 — 16, Kake-
arkisto sijaitsee Frenckellissa osoitteessa Frenckellinaukio 2 ja Hypa-arkisto Sarviksella Hatanpaalla
osoitteessa Hatanpdankatu 3. Virastotalon ja Frenckellin henkildkunta halutaan yhdistdd samaan
rakennukseen virastotalon tontille, mik& edellyttaa virastotalon laajentamista ja perusparantamista.
Virastotalon kellari on nykyiselté ratkaisultaan arkistomaéaraysten vastainen, eivatka tilat ole
toiminnallisesti tai kooltaan riittdvat. Sinne toteutettua lisétilaa ei ole voitu ottaa kaytt6on vesivuoto-
ongelmien takia ja siksi arkistolla on tilanpuute. Virastotalon perusparannuksen tilaohjelmassa ei ole
osoitettu tiloja arkistolle. Tulevan perusparannuksen alta ja Frenckellin myynnin vuoksi néissa
sijaitsevat arkistot tulee tilapaisesti tai pysyvasti siirtda. Vaistotilaratkaisu olisi toteutettava
arkistotilamaaraykset tayttavina. Arkistoaineistot tulisi siirtédé kerralla suoraan tulevaan pysyvaan
sijaintipaikkaansa, jolloin véhennetaan aineiston mahdollisen vaurioitumisen riskié ja joka on
kustannuksiltaan edullisin ratkaisu.
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Tutkittuja kaupunginarkiston sijaintivaihntoehtoja Tampereella, etdisyydet Keskustorilta eri vaihtoehdoissa

Arkistotilan tarve koskee ensisijaisesti nyt Virastotalolla sijaitsevaa kaupunginarkistoa ja
Frenckellissa sijaitsevaa Kake-arkistoa. Hypa-arkisto voi sijaita jatkossakin Sarviksella.
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Kaupunginarkiston ja Kake-arkiston aineistoissa on kyse asiakirjallisesta kansallisesta
kulttuuriperinndsta, joka sailytetdén pysyvasti. Aineistoa tulee kayttaa, kasitelld, sailyttda ja jarjestaa
lakeihin kirjattujen maaraysten mukaisesti (perustuslaki, arkistolaki, julkisuuslaki). Koska kyseessé
on erikoistila, on taloudellisesti ja toiminnallisesti jarkevaa keskittaa arkistoja entisestdén. Arkistotilat
tulee suunnitella pitkdaikaisiksi, vahintadan 25 vuodeksi.

Arkistotilojen vaatimuksista maaraa Kansallisarkisto ja sill& on oikeus valvoa maarayksen
noudattamista ja arkistotilojen asianmukaisuutta (Kansallisarkisto, M&arays ja ohjeet arkistotiloista,
1.3.2013, liite).

Tilaohjelman ja tontinkayttésuunnitelman perusteella uuden kaupunginarkiston investointi-
kustannuksiksi on arvioitu noin 7,2 milj. euroa. Suunnitteluun ja rakentamiseen on varattava
yhteensa noin 2,5 vuotta. Vuoden 2020 talousarvion talonrakennusohjelmassa kaupunginarkisto on
suunniteltu toteutettavaksi vuokrauksella tai muulla rahoitusmallilla. Alustavasti on suunniteltu, etta
kaupunki kilpailuttaisi vuokranantajan, joka rahoittaisi ja rakennuttaisi hankkeen. Kaupunki tekisi
vuokranantajan kanssa pitk&aikaisen, vahintdan 25 vuoden vuokrasopimuksen. Kohteen luonteen
vuoksi on tarkoituksenmukaista arvioida rahoitusmallia ja harkita myds kohteen toteuttamista
kaupungin omaan taseeseen osoittamalla sille tarvittavat investointimaararahat. Tama harkinta ja
mahdollinen esitys rahoitustavan muutoksesta tehd&dan vuoden 2021 talousarviovalmistelun
yhteydessa.

Hankkeen koko on liitteen& olevan alustavan tilaohjelman mukaan 1611 hydty-m2 ja 2520 brutto-m2.

1.1 TYORYHMA

Tarveselvitysesitystéa on valmistellut tyéryhma, joka koostui seuraavista henkildista:

Asiakirjahallintop&éallikk6 Helena Pajari, Konsernihallinto, Tampereen kaupunki
Suunnittelija Saija Kirkkola, Konsernihallinto, Tampereen kaupunki
Hallintopé&allikkd Heli Turunen, Konsernihallinto, Tampereen kaupunki
Tilap&éallikké Niko Suoniemi, Kiinteistot, tilat ja asuntopolitiikka, tilahallinta
Tila-asiantuntija Taru Kyllastinen, Kiinteistot, tilat ja asuntopolitiikka, tilahallinta
Hankearkkitehti Kirsti Hankela, Kiinteistot, tilat ja asuntopolitiikka
Hankearkkitehti Minna Tuominen, Kiinteistot, tilat ja asuntopolitiikka
Rakennusarkkitehti Anne Lehtinen, Tampereen Tilapalvelut Oy
Rakenneasiantuntija Minna Suomela, Tampereen Tilapalvelut Oy
Sahkoasiantuntija Juha Rautiainen, Tampereen Tilapalvelut Oy
LVI-asiantuntija Tapio Hyrkas, Tampereen Tilapalvelut Oy
Tyo6suojeluvaltuutettu Miia-Hannele Vuori, Konsernihallinto, Tampereen kaupunki

Hankearkkitehdit Minna Tuominen ja Kirsti Hankela ovat koostaneet taman tarveselvityksen.

1.2 TOIMINNAN STRATEGIAVAIHTOEHDOT

Virastotalon tulevan perusparannushankkeen vuoksi Virastotalossa sijaitsevat arkistot on siirrettava
ennen korjaustdiden alkua vaistotilaan tai pysyvdan muuhun tilaan. Ensisijaisena vaihtoehtona tasséa
tarveselvityksessa on tutkittu Virastotalon arkistojen siirtoa suoraan pysyvaan uuteen sijaintiin,
koska arkistokelpoisen, arkistotilamaaraykset tayttavan vaistotilan jarjestdminen on kaytannéssa
yht& vaativaa ja kallista kuin pysyvankin tilan jarjestaminen toiminnalle. Lisdksi tulee ylimaaraisia
vaistotilasiirtoja valttda, koska aineistojen siirrot voivat aiheuttaa aineistolle vahinkoja pakkaamisen,
purkamisen ja kuljetuksen aikana. Arkisto voi hyvin toimia myds muualla kuin keskustassa
perusparannetun Virastotalon yhteydessa. Arkiston sijainti edellyttaa, ettéa se on hyvin asiakkaiden
saavutettavissa ja aineistokuljetuksille on hyvét kuljetus- ja kulkuyhteydet.
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Frenckellista aiotaan luopua ja kiinteistd myydéa, minka vuoksi myds Kake-arkisto tarvitsee uudet
tilat. Siirtyminen yhteiseen arkistotilaan kaupunginarkiston kanssa toisi synergiaetuja seka
kustannussaasttja molempien arkistojen toimintaan.

Sarviksella sijaitseva Hypa-arkisto palvelee hyvin nykyisessa sijainnissaan, joten sen liittdmisell&
muiden arkistojen kanssa samaan kokonaisuuteen ei ole akuuttia tarvetta. Tiloihin vaikuttaa myos
se, miten sote-palvelujen jarjestdminen ja toteutus ratkaistaan. Rekisterinpitdja vaihtuu ja merkittédva
osa aineistoista siirtyy uudelle toimijalle, jos toimija on kaupungin ulkopuolinen. Jos taas kaupunki
tuottaa sote-palvelut itse, myds aineistot jAdvat kaupungille. TallGin niiden digitointi tulee
harkittavaksi ja analogiset ilmentymat havitettaviksi. Tilaa tarvitaan silloin vain pienelle osalle
Sarviksella olevaa aineistoa.

1.3 ARVIO ARKISTON INVESTOINTIKUSTANNUKSISTA

Hankkeen toteuttaja ei ole vield tiedossa. Hanke voi olla kaupungin oma investointi tai ulkopuolisen
tahon investoima kiinteistd, jonne kaupunginarkisto asettuu vuokralle. Hankesuunnitteluvaiheessa,
ennen hankkeen suunnittelu- ja rakentamispaatdsten tekoa, lasketaan alustavat
investointikustannukset ja vuokrat seké laaditaan alustavat vuokrasopimukset paatoksenteon
pohjaksi.

Kaupunki sitoutuu hankkeeseen vahintdan 25 vuoden vuokrasopimuksella.

Alustavat vuokrakustannukset on arvioitu tilapohjaisen tavoitehintalaskelman mukaisesta
kustannusarviosta ja Tampereen kaupungin aiempien hankkeiden kustannusrakenteeseen
perustuen seuraavasti:

Investoinnit
Laajuus 1611 hym2, 2520 brm2
Rakentamisen kustannus (siséltden kasikayttoiset tiivishyllyt) 7212000 €
(Haahtela-indeksi /Tampereen pisteluku 101 / 1.2020)
Irtokalustus, ensikertainen 50 000 €
Yhteensé 7 262 000 €
ensikertaisen irtokalustuksen poistokustannus, poistoaika 3 vuotta 17 000 €/ vuosi
Vaikutukset kayttémenoihin
vuokrataso (pddomavuokra +yllapito +tontti) 25,91 (19,87+5,0+1,04) €/htm?2 622 050 €/ vuosi
Toiminnan kustannukset

o henkil6stokustannukset ennallaan 0 €/ vuosi

e Muut kustannukset ennallaan 0 €/ vuosi
Yhteensa / vuosi 622 050 €/ vuosi
Kéyttokustannukset
poistuvien tilojen vuokrakustannukset 358 002 €/vuosi
Virastotalon arkisto 237 483,96 €
Kake-arkisto 120518,04 €
Vaistotilakustannukset 0 €/vuosi
Muutos yhteensa / vuosi +239 048 € / vuosi

Vaikutukset kayttomenoihin
Vuokramenot kasvavat johtuen investoinnista ja koska kéaytettavissa olevien tilojen maara lisdantyy
ja laatu paranee.
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Rakennushankkeesta johtuen henkilostokustannukset eivat muutu. Hankkeen my6téa arkistotilojen
sijaitseminen keskitetysti luo edellytykset myds henkiléresurssien uudelleenarvioinnille.

Rakennushanke:
Bruttoala brm2 Valmistuminen Kustannusarvio (alv 0%)
2520 10/2022 7212000 €

2 NYKYTILANTEEN ANALYYSI

2.1 TOIMIALAN KUVAUS

Lain mukaan arkistotoimen tehtdvana on varmistaa asiakirjojen kaytettavyys ja sailyminen, huolehtia
asiakirjoihin liittyvasta tietopalvelusta, méaritella asiakirjojen sailytysarvo ja havittaa tarpeeton
aineisto. Arkistolaki maaraa, ettd arkistotoimen tehtavat on hoidettava siten, etta se

1. tukee oman organisaation tehtavien toteuttamista

2. turvaa yksityisten ja yhteisdjen oikeutta saada tiedot julkisista asiakirjoista
3. ottaa huomioon yksityisten ja yhteistjen oikeusturvan

4. palvelee tutkimustoimintaa tiedon [&hteena

Arkistotoimintaa ohjaavat

- Perustuslaki (731/1999 §12): Viranomaisen hallussa olevat asiakirjat ja muut tallenteet ovat julkisia
ja jokaisella on oikeus saada tieto julkisesta asiakirjasta ja tallenteesta.

- Arkistolaki (831/1994): Kunnanhallituksen tulee jarjestaa kunnan arkistotoimi ja asiakirjahallinto
seka maarata johtava viranhaltija, joka vastaa pysyvasti sailytettavista aineistoista.

Pysyvéaan sailytykseen maaritellyt aineistot ovat osa kansallista kulttuuriperintda. Kansallisarkisto
maarittdd, mitka kunnan aineistot sailytetddn pysyvasti ja hyvaksyy kaytettavat arkistotilat.

Tampereen kaupunginarkisto 5,2 hyllykilometri&, 850 erillista arkistoa

» perustettu 1936, tilat Frenckellissa vuosina 1936-1975 ja keskusvirastotalossa 1975 -

> keskeiset kayttgjat: kansalaiset, kuntalaiset, tutkijat, media, oma organisaatio ja
muut viranomaiset

» vanhimmat asiakirjat 1700-luvulta, merkittéavin asiakirja Ruotsin kuningas Kustaa Ill:n
allekirjoittama Tampereen perustuskirja vuodelta 1779

» keskeiset kokoelmat

1. Kaupunginhallinnon asiakirjat, jotka alkavat vuodesta 1802. Ne muodostavat yhtendisen sarjan, silla
tulipalot, muut vahingot tai sota-ajat eivat ole aiheuttaneet aineistomenetyksia.

2. Tampereeseen liitettyjen Messukyléan, Aitolahden ja Teiskon kuntien aineistot.

3. Tampereen raastuvanoikeuden arkisto. Raastuvanoikeus perustettiin vuonna 1830 osaksi
kaupunginhallintoa. Vuonna 1977 se siirtyi kokonaan valtiolle.

4. Tamperelaiset yksityisarkistot, joita on otettu vastaan vuodesta 1936 lahtien. Taman tavoitteena on
Tampereen tutkimuksen ja kulttuuritoiminnan edistdminen. Talletettuina ovat esim. Tampereen
Taideyhdistyksen, Pirkkalaiskirjailijoiden, Tampereen Tydvaenyhdistyksen, Tampereen Teknillisen
Seuran ja Jalmari Finnen arkistot.
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Arkistolla on vuosittain asiakas- ja tutkijakéynteja noin 800 ja yliopiston tai muiden tahojen kanssa
tehtdvan yhteistyon kautta vierailu- ja koulutuskéynteja noin 150.

Frenckellin arkisto 2,5 hyllykilometria
» kaupunkikehittdmisen palvelualueen arkisto
» kaavoituksen, rakennusvalvonnan ja yleisten tilojen suunnittelun tuottama aineisto

» padosa aineistosta pysyvasti sailytettévid, mutta edelleen prosessien kaytdssa
asiakas- ja tutkijakdynteja noin 100 vuodessa

2.2  NYKYISET TILAT

Kaupunginarkisto

Kaupunginarkistolla on arkistotilat Virastotalon 0.kerroksessa seka palvelu- ja tutkijatilat 1.
kerroksessa. Sisdankaynti on Aleksis Kiven kadulta. Tiloissa on asiakastoimisto (36m2), jossa on
tilat asiakkaiden vaatteiden ja tavaroiden sailyttdmiselle sek& hakemistot. Tutkijahuone on 5-
paikkainen (39m2). Asiakirjahallinnon henkil6ston ty6tilat ovat myds 1. kerroksessa arkiston
palvelutilojen yhteydessa. Asiakirjahallinnossa on 8 vakinaista tyontekijaa, joista kolme tyéskentelee
paaosin kaupunginarkistossa. Yksikolla on sdannéllisesti lisahenkilostéa 1-2. Henkiléstén kaytossa
on 114m2.

Virastotalon kellari on karsinyt monista vesivahingoista ja on nykyiselta ratkaisultaan
arkistom&araysten vastainen, eivétka tilat ole kooltaan riittéavat. Puutarhakadun puoleiseen siipeen
kunnostettua lisatilaa ei ole voitu ottaa kayttoon, koska kosteusongelmat eivat ole ratkenneet.

Vaihtoehto, jossa arkisto sijoittuisi uudelleen perusparannettuun Virastotaloon olisi erityisen
haasteellinen:

o Nykyisessa tilassa on maardysten vastainen rakenne, joka on perussyyna merkittavaan
maaliskuussa 2019 tapahtuneeseen vesivahinkoon kaupunginarkiston tiloissa. Tilat olisi
perusteellisesti kunnostettava, jos arkisto jatkaisi tiloissa. Maaraysten mukaiseksi
saattaminen vahentéisi jo nyt riittdmatonta tilaa entisestaan.

e Arkistotilojen sijoittaminen 0-kerrokseen haittaa perusparannuskokonaisuuden suunnittelua
ja toteutusta

o Arkistotilat veisivat kaiken tilan 0-kerroksesta, jolloin kellariin ei mahtuisi mitd&dn muuta.
Kake-arkisto

Kake-arkistolla on arkistotilaa, mutta ei palvelu- tai muita oheistiloja. Arkiston yhden tyontekijan
tyopiste on Frenckellin toimistotiloissa. Asiakkaita palvellaan Frenckellin asiakaspalvelupisteessa.
Frenckellin tehdasrakennus on laitettu myyntiin huhtikuussa 2019, joten siella oleva Kake-arkisto
joutuu mya6s siirtymaan muualle.

Hypa-arkisto

Hypa-arkistolla ei ole erillista aineistojen vastaanottotilaa eika jarjestamistilaa. Asiakkaita varten ei

ole erillista tilaa, vaan henkilokunnan avotydskentelytilassa on yksi tyopiste varattu asiakkaille.
Henkilostéa on kahdeksan ja osa heidan tydskentelee avokonttorissa ja osa omissa huoneissa.

Hypa-arkisto sijaitsee Sarvis-kiinteistossa, jossa se voi jatkossakin sijaita.
Toiminnan kehitysennuste

Arkiston sijoittaminen tulee olla pitk&aikainen ratkaisu, silla analogiselle pysyvasti sailytettavalle
aineistolle tarvitaan pitkalle tulevaisuuteen sailytys- ja palvelutilaa, vaikka aineistot osin
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digitaalistuvat ja joitakin aineistoja voitaisiin tulevaisuudessa havittdakin. Myds maaraaikaisesti
sailytettavaa aineistoa tulee olemaan analogisena vielé jonkin aikaa, vaikkei sitd enda juuri
synnykaan. Maaraaikaiset aineistot ovat nykydan paéosin sahkdsyntyiséa ja ne sailytetdan kaupungin
digitaalisessa arkistossa. Voidaan arvioida, etta sailytettavien analogisten aineistojen maara on jo
[&htenyt laskuun.

Aineistojen maara ja kartunta

Talla hetkelld kaupunginarkistossa on aineistoa 5155hm. Yksikoiden arkistoaineistoja on siirtoa
odottamassa ja seuraavan kymmenen vuoden aikana siirtymassa kaupunginarkistoon noin 500hm.
Digitaalisen arkistoinnin myota trendi on kuitenkin laskeva. Yksityisarkistojen karttuma on noin
25hm/vuosi. Niiden osalta analogisia aineistoja otetaan vastaan pitemp&an kuin viranomaisten.

Kake-arkistossa on aineistoja 2000hm ja karttuma tulevan kymmenen vuoden aikana noin 55hm/v.
Naista suurin osa on pysyvasti sailytettéaviad. Hypa-arkistossa on aineistoa 6000hm ja karttuma noin
100hm /v. Aineistot ovat pdéosin pitkdan sailytettavia.

Joitakin aineistoja voidaan tulevaisuudessa havittd, kun digitointi on tehty. Kansallisarkisto on
valmistellut kriteeristén analogisten pysyvasti sailytettéavien aineistojen havittdmiselle. Kriteerien
tayttyessa julkishallinnon toimijat voivat jatkossa havittdd analogiset ilmentymat.

Aineistojen maarat ja karttumat huomioon ottaen kaupunginarkiston, Kake-arkiston ja Virastotalon
yksikoiden aineistojen kokonaistilantarve on noin 9000hm. Jos keskittdminen viedaan niin pitkalle,
ettd mukaan lasketaan Hypa-arkisto, muodostuu kokonaistilantarve noin 16000hm:ksi.

Virastotalolla on siella toimivien yksikéiden maaréajan séilytettavid aineistoja 850hm. Niissd on
paljon 50 vuotta sailytettavia palkkaluetteloita. Karttuma on tulevina vuosina negatiivinen.

Arkistomaarat ja -karttuma 2019-2030

Arkisto Aineistomaara Kasvu 10 Aineistomaara
2019 (hm) vuodelle (hm) 2030 (hm)
Tampereen 5155 750 5905
kaupunginarkisto
Kake-arkisto 2000 550 2550

Hypa-arkisto (6000,
ei tarkastelussa)

Virastotalo, 850 -450 400
yksikdiden aineisto
Yht. 8005 850 8855

Tilaohjelma on liitteend. Tilaohjelma koostuu:

o sailytystilat maaran ja karttuman mukaan 1200 hym?
o asiakaspalvelutila 150 hym?
o0 tutkijasali, tutkijoiden taukotila, kokoustila 20 hengelle
o tukitilat 95 hym?
0 aineiston vastaanotto, jarjestiminen, eristystila, varasto
e henkilokunnan tilat 166 hym?
o tyoskentelytilat 10 hengelle, hiljaisen tyd tila
0 puku- pesu-, wc- ja taukotilat
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Yhteensa 1611 hym?

2.3 VAIHTOEHTOISET TOIMITILAT

Tiloissa on keskeistd, ettd noudatetaan Kansallisarkiston arkistotilamaarayksia. Siten turvataan
aineistojen sailyvyys ja kaytettavyys.

Kaupunginarkisto on palvelulaitos, jonka tehtédvana on tarjota aineistonsa tarvitsevien kayttoon. Siksi
myos arkiston sijainnilla on suuri merkitys. Kuntalaisten ja kansalaisten paésyn aineistoihin on oltava
helppoa. Asiakirjat, esimerkiksi tutkintotodistukset ja testamentit seké perukirjat, toimivat todisteina
yksityisiin henkil6ihin ja yhteisdihin liittyvista merkittavista toimista. Tutkijoille, seké paikallisille etta
muualta tuleville, on myds turvattava sujuva paasy aineistojen tutkimiseen.

Saavutettavuus on tarkedd myds oman organisaation tietotarpeiden toteuttamisessa. Esimerkiksi
kake-arkistossa sijaitsevia rakennusvalvonnan taloteknisia erityissuunnitelmia kaytetaan edelleen
paivittain, joten niiden pitéa olla helposti ja nopeasti saatavilla.

Palvelujen turvaamiseksi on tarke&a, etta tilat sijaitsevat niin, ettd ne ovat erilaisten kayttajien
saavutettavissa helposti ja turvallisesti.

Tarveselvityksessa on tutkittu arkistolle mahdollisia sijoituspaikkoja Tampereen alueella.

Vaihtoehtoina on tutkittu sijoittumista Tampereen kaupungin omistamaan kiinteistoon,
vuokramarkkinoilta etsittavaan kiinteistdon tai uudisrakennukseen. Tampereen omasta
kiinteistbkannasta ei ole [6ytynyt sopivaa tilakokonaisuutta, joka tayttaisi arkistotilamaaraykset ja
muut tiloille asetetut toiveet. Vapailla markkinoilla olevia vaihtoehtoja on selvitetty laajasti kesalla ja
syksylla 2019.

Tarkempaan tarkasteluun on otettu vuokramarkkinoilta Sarviksen tilat Hatanpaall&, Koivistonkyl&n
Prisman 2.kerroksen tilat sek& Technopoliksen tilat Hervannassa. Tilaratkaisun tulisi olla
mahdollisimman pysyva, vahintdén 20 vuotta, mielellaén yli 50 vuotta. Seka olemassa olevaan
rakennukseen kunnostettavien tilojen, kuin mahdollisen uudisrakennukseen sijoittuvien tilojen tulee
tayttaa arkistotilojen vaatimukset (liite). Maarayksen paakohdat:

ei saa sijaita |ahella rautatietd, paaliikennevaylia tai teollisuuslaitoksia

ei saa olla pohjavesirajojen alapuolella

tulee sijoittaa tulvavesirajan ylapuolella

ei saa sijaita rakennuksen liikuntasaumojen tai piha/katualueen alla

ei suositella kellaritiloja

palokestavyydeltdédn P1-luokan rakennus

arkisto omina palo-osastoina, pitaa olla osastoitavissa max. 400mz2:n osastoiksi
seinien ja yla- ja alapohjien taytettava rakennusmaarayskokoelman E1 osan
palonkestavyysvaatimukset

rakennusosat eristettava niin, ettei vesi padse miltdan suunnalta sisdan

e pitdd kestaa pintakuormaa 12kN/m2

o erillisméaéaraykset ilmanvaihdolle ja -suodatukselle, lammitykselle, putkijohdoille ja sahkdlaitteille
liiketunnistimet, valvontakamerat, ovien ja lukituksen halytykset, kulunvalvonta,
vesivuotohalytin, savunpoisto ja paloilmoitinlaitteisto

A Sarvis

Sarviksella sijaitsee jo Hypa-arkisto. Kaupunginarkiston sijoittaminen rakennukseen edellyttaisi
muiden toimintojen siirtdmista, jotta kaupunginarkistolle voitaisiin jarjestdd muusta rakennuksesta
irrallaan oleva erillinen talotekniikka. Rakennukseen ei rakenneselvityksen mukaan ole mahdollista
rakentaa arkistotilamaaraykset tayttavaa arkistotilaa kaupunginarkistolle tai arkistotilan
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rakentaminen tarkoittaisi kustannuksiltaan uudisrakentamiseen verrattavaa rakennekerrosten
uudelleenrakentamista ja vahvistamista. (liite)

B Prisma Koivistonkyla

Prisma Koivistonkyl& on liikkerakennus, jonka toisen kerroksen tilaa on tutkittu kaupunginarkistolle.
Rakennukseen ei rakenneselvityksen mukaan kuitenkaan ole mahdollista rakentaa
arkistotilamaaraykset tayttéavaa arkistotilaa, koska lattian kantavuus ei ole riittdva. Lattian
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vahvistaminen nostaisi arkiston rakentamisen tahan olemassa olevaan tilaan kustannuksiltaan
uudisrakentamiseen verrattavaksi. (liite)

C Technopolis Hermia, Hervanta

Technopolis Hermia on liikerakennus, jonka vapaana olevaa tilaa on tutkittu kaupunginarkistolle.
Rakennukseen ei rakenneselvityksen mukaan kuitenkaan ole mahdollista rakentaa
arkistotilamaaraykset tayttéavaa arkistotilaa, koska lattian kantavuus ei ole riittdva. Lattian
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vahvistaminen nostaisi arkiston rakentamisen tahan olemassa olevaan tilaan kustannuksiltaan
uudisrakentamiseen verrattavaksi. (liite)

D Uudisrakennus, Saavutustenkatu 1, oma tontti kaupunginarkistolle

Tontin pinta-ala 4104 m2, rakennusoikeus 3489 kemz2, kiinteisttunnus 837-65-7081-0005

Toteutussuunnitteluvaiheessa tulee tehtavaksi uusi tontinmuodostus, jotta Saavutustenkadun
puoleinen tontin linjaus tulee asemakaavan mukaiseksi.

3 RAKENNUSHANKE

3.1 MERKITYS LAHIYMPARISTOLLE

Asiakasliikenteesté ja aineistokuljetuksista aiheutuu véahaista liikenteen lisaysta alueella.

3.2 ASEMAKAAVA

D Uudisrakennus, Saavutustenkatu 1, asemakaava 8109/2011, KTY-1 toimitilarakennusten
korttelialue. Alueelle saa rakentaa toimistorakennuksia seka ymparistéhairidita aiheuttamattomia
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teollisuus- ja varastorakennuksia. Kerrosalasta enintédén 20 % saa kayttdd myymalatiloja varten. Et-
13 (30 m2) Kayttdalueelta tulee varata séhkonjakelun kannalta sopivasta paikasta jakelumuuntamoa
varten tila. Kadun puolelle ensimmaéiseen kerrokseen on sijoitettava ikkunallisia tiloja. (Arkistokayttd
soveltuu)

3.3 LIKENNEYHTEYDET VIRASTOTALOLTA KAUPUNGINARKISTOLLE

e D Uudisrakennus, Saavutustenkatu 1, bussit (6, 24, 20) ja raitiotieyhteys lahelle, ajoneuvolla
n. 11 km/18 min

3.4 TONTIN POHJAOLOSUHTEET
Saavutustenkatu 1, Hervanta, Tampere

Pintasuhteet

Alue sijaitsee Hervannan itdosassa. Tontti rajautuu lansireunassa Saavutustenkatuun,
joka on tontin kohdalla noin tasolla +128,3. Pohjoispuolella on Hermiankatu tasolla +126+
128 laskien itAdn mentdessa. Hervannantie on tontin itdpuolella tasolla +125. Tontin

alue on paaosin tasaista. Tontin lansipddssa on kumpare.

Pohjasuhteet

Tontin lansipaassa kallio on paikoin pinnassa tai lahelld pintaa. Iltdan pain mentaessa tontilla
on paksuimmillaan noin 5 m paksu tdytemaakerros, joka on vanhoista ilmakuvista

paatellen rakennettu Hermiankadun rakentamisen yhteydessa. Vanhoissa kairauksissa

kay ilmi, ettd tontin itdosissa on ollut ohut turvekerros. Turvekerroksen alla on kitkamaakerros,
joka on Hermiankadun suunnitelmissa tulkittu siltiksi. Siltti kerroksen alla on moreeni.

Ympéaroivat rakennukset ja rakenteet
Saavutustenkadun lansipuolella on toimistorakennuksia. Hervannan tien pohjoispuolella
on raitiotievarikko. Valittomasti tontin eteld puolella Saavutustenkadun varressa on muuntamo.

Tontin rakennettavuus

Tontilla olevasta tayttbkerroksesta ei ole laaduntarkkailudokumentteja. Ennen rakentamista on syyté
tehda etenkin tontin itdpuolelta tarkemmat pohjatutkimukset, joilla arvioidaan tayttokerroksen tiiviytta
ja laatua. Maaréllisesti arvioiden tdytemaakerroksen laajuus on noin puolet tontin pinta-alasta.
Tayttokerroksen ollessa 16yhd mahdollisia pohjanvahvistusmenetelmid on esikuormitus,
massanvaihto tai rakennuksen itdosan paalutus.

Rakennuskantaa voi myds ohjata tontin lAnsiosaan, jossa kova pohja on lahell&a maanpintaa ja
osoittaa Hervannantien puoleiselle osalle pysakéintialueita.

Pohjavesi, pilaantuneet maat ja radon

Alueella ei ole pohjaveden havaintoputkea. Alueella on tdytemaakerroksia, joiden pilaantuneisuutta
ei ole selvitty. Ennen rakennustdiden aloitusta on selvitettdvd maaperan pilaantuneisuus.
Rakennesuunnittelussa on kaytettéava radon turvallisia ratkaisuja.

3.5 TOIMINTOJEN SIJOITTUMINEN RAKENNUKSEN SISALLA

Arkiston kokoelmatilat ja kokoelman tukitilat tulee sijaita rakennuksessa arkistomaaraysten
mukaisesti ja kokoelmatila tulee jakaa osastoihin arkistotilamaéaraysten mukaan. Kokoelmatiloihin
tulee olla aineistokuljetuksille vélja esteetdn yhteys piha-/lastausalueelta.

Tydtilat, tutkijatilat, sosiaalitilat ja asiakaspalvelutilat tulee sijoittaa kokoelmatiloista erilleen, lyhyen
sisdyhteyden pdahan. Tyo- ja asiakaspalvelutilat ikkunallisiin tiloihin.
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3.5.1 Puhtauspalvelut ja muut tukipalvelut

Tampereen kaupungin arkistotilojen puhtauspalveluiden jarjestamisesté vastaa Pirkanmaan Voimia
Oy. Palvelut tuotetaan joko Pirkanmaan Voimian omana tuotantona, ostopalveluna tai ndiden

yhdistelmana.
Puhtauspalveluiden kustannukset ovat noin 0,80 €/m#/kk. Siivottavien nelididen ollessa 2000 m2
kokonaiskustannukset noin 19 200,00€/vuosi.

Tampereen kaupungin tyontekijoiden henkildstdruokailu jarjestetddn Pirkanmaan Voimian toimesta
hyddyntden l&hialueen henkildstd- ja ostosopimusravintoloita.

3.6  VAISTOTILATARPEET

Lahtdkohtana on, ettd kaupunginarkisto saadaan suoraan siirrettya lopulliseen sijaintiinsa, jolloin
vaistotilatarvetta ei ole.

3.7 RAKENTAMISEN KUSTANNUKSET JA VUOKRA-ARVIO

3.7.1 Tilakustannukset

Alustavan tilaohjelman perusteella tehdyssa tilapohjaisessa kustannuslaskelmassa on paadytty
seuraaviin investointikustannusarvioihin:

Kustannusarvion, 20.6.2019 A-insindorit Oy, pohjalta on laskettu vuokrataso arvioidulle
huoneistoalalle, joka on 1611 hym2 (n. 2000 htm?2)

UUDISRAKENNUS €/htm?/kk €/vuosi

paaomavuokra (7% investoinnista) 19,87 477 050
tontinvuokra Saavutustenkatu 1 1,04 25 000
Yllapitovuokra 5,00 120 000
yhteensa 25,91 622 050

3.8 TOIMINNAN KUSTANNUKSET

Vuoden 2018 tilinpaatdksen mukaan asiakirjahallinnon kustannukset ovat 472 000 euroa. Luku ei
pida sisallaan vuokramenoja.

3.9 TAIDE TAMPEREEN KAUPUNGIN RAKENNUSHANKKEESSA

Rakennushankkeen kustannuksiin ei sisélly taidehankintaa. Suunnittelussa kuitenkin varaudutaan
kaupungin museoiden kanssa tehtavélla yhteisty6lla jo hankittujen taidekokoelmien esillepanoon
asiakastiloissa.

3.10 TOIMINNAN TAVOITTEET

Tampereen kaupungin konsernihallinnon hallintoyksikdssa sijaitsee asiakirjahallinto, jonka tehtavana
on ohjata, valvoa ja kehittdd kaupungin arkistotoimintaa ja asiakirjahallintoa. Kaupungin
asiakirjahallintoa johtaa asiakirjahallintop&allikkd, jolle em. vastuiden liséksi kaupunginhallitus on
erillisella paatokselld maarannyt vastuun kaupungin pysyvasti sailytettavista aineistoista. Tehtavat ja
vastuut perustuvat arkistolain ja kuntalain maarayksiin.

Kaupungin pysyvasti sailytettavat aineistot arkistoidaan Tampereen kaupunginarkistoon, joka on osa
asiakirjahallintoa. Kaupunginarkiston lakisdateisena tehtavana on palvella omaa organisaatiota,
kansalaisia, tutkijoita ja muita tarvitsijoita heidan tieto- ja tutkimustarpeissaan. Palvelualuearkisto,
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joka koostuu Hypa- ja Kake -arkistoista vastaa palvelualueiden maaraajan sailytettavista
aineistoista, toteuttaa kokoelmien hallintaan liittyvat tehtavét ja antaa aineistosta tietopalvelun.

3.11 AIKATAULU- JA KUSTANNUSTAVOITTEET

2019 2020 2021 2022 2023

Esi- ja tarveselvitys “0

Hankesuunnittelu ¢

Toteutussuunnittelu

Rakentamisen

Rakennuslupa - ..

Vir peruspare

Varustelu ja koekédytto l o

Kayttéonotto, muutto ja kaytté —Kayﬂo

Arkiston rakentamisen aikataulu on sidoksissa Virastotalon laajennus- ja peruskorjaushankkeen
aikatauluun siten, etta arkiston tulee valmistua n. 6kk ennen virastotalon perusparannusvaiheen
alkua. Alustavasti virastotalon perusparannus kaynnistyy kevaalla 2023. Nama aikataulut
tarkentuvat hankkeiden edetessa.

3.12 TOTEUTUKSEN TAVOITTEET

Arkistotilat tullaan suunnittelemaan arkistomé&araysten mukaisiksi, pysyvaan arkistokayttéon.
Lyhytaikainen sijoitusvaihtoehto tai vaihtoehto, joka ei tayta arkistomaarayksia, ei ole mahdollinen.
Asemakaavassa esitetyt maaraykset huomioidaan jatkosuunnittelussa. Toimivat tilat ja toimintaa
tukevat digitaaliset ratkaisut tehostavat henkiloston ajankaytt6a.

3.13 TEKNISET VAATIMUKSET

Rakennuksen normaalien teknisten olosuhdevaatimusten lisdksi noudatetaan arkistoon liittyvia
erityisia arkistomaaraysten mukaisia olosuhdevaatimuksia.
Rakennuksen tulee suojata arkistoitu aineisto

- vedelta ja haitalliselta kosteudelta

- tulelta ja palokaasuilta

- liialliselta lampenemiselta ja valolta

- ilman epépuhtauksilta

- ilkivallalta ja luvattomalta kayt6lta

- poikkeusoloissa

3.13.1 Rakennetekniikka

Rakennuksesta tehdaan terveellinen ja turvallinen noudattaen lakeja, viranomaisohjeita,
rakennusmaarayskokoelman asetuksia ohjeineen, Kansallisarkiston maarayksia ja ohjeita 1.3.2013
seka Tampereen Tilapalvelut Oy:n ohjeita. (Rakennussuunnitteluohje_2018_Yleisosa,
Rakennussuunnittelu_2018_Rakennusosat)
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Rakennuksen suunniteltukyttdiké perustusten ja rungon osalta 100 vuotta, muut rakennusosat 50
vuotta. Rakennuksen runko terasbetonirakenteinen. Rakennuksen paloluokka P1 ja arkistotilojen
palokuorma yli 1200 MJ/m2, jolloin kantavien rakenteiden minimivaatimus on palamattomista
materiaaleista R120 tai R180 rakennuksen kerroslukumaarésta riippuen. Osastoitavien rakenteiden
palonkesto vahintaan EI1120. Arkistotilojen rakenteiden mitoituksessa kaytetdéan tavarakuormana
siirtohyllyston kuormitusta 12 kN/m?2,

Perustamistapa selvitetddn hankesuunnitteluvaiheessa tehtavien pohjatutkimusten mukaan.

Arkistotilat sijoitetaan 1. kerrokseen tai sen ylapuolisiin kerroksiin. Arkistotilat tulee sijoittaa
rakennuksessa niin, etteivat ne rajoitu ulkoseiniin. Valittdbmasti arkistotilan p&éalla ei saa olla
ontelorakenteista vesikattorakennetta. Vesikatto kallistetaan ulospéin ja rakennetaan raystaat
suojaamaan ulkoseindrakennetta. Sadevedet johdetaan ulkopuolisia syoksyja pitkin
sadevesijarjestelmaan.

3.13.2 LVI-tekniikka

Yleista

Rakennuksen LVI-suunnittelun l&htdkohtana on hyvin kaytettavan ja huollettavan laitoksen lisdksi
elinkaaritalous. Tavoitteena on valita mahdollisimman energiatehokkaat jarjestelmaét ja laitteet.
Toteutusratkaisuissa huomioidaan tilojen erilaiset kayttdajat ja -mahdollisuudet seké jarjestelmien
helppokayttoisyys, huollettavuus ja turvallisuus. Mitoituksissa noudatetaan arkistomaarayksia,
lakeja, viranomaisohjeita sekd asetusten maarayksia ja mitoitusohjeita.

Liittymat

Rakennus liitetdan Tampereen Sahkdolaitos Oy:n kaukoldmpdverkostoon ja Tampereen Veden vesi-
ja viemariverkostoihin. Sadevesiviemardinti johdetaan viivastyslaitteiston valityksella Tampereen
Veden sadevesiviemariverkostoon.

lImastointi

Rakennus varustetaan asetusten ja energialuokan vaatimuksen mukaisilla ilmastointilaitteilla.
liImastointikoneiden jarkevéalla palvelualuejaolla ja ohjauksella varmistetaan koneiden kaynti
todellisen kayttotilanteen ja -tarpeen mukaan. Rakennuksen ilmastoinnin ilmamaaréat suunnitellaan
arkistotiloissa olosuhdevaatimusten mukaan. Muut tilat suunnitellaan sisailmaluokan S2 mukaisesti,
vakioilmavirtajarjestelmana.

liImastointikoneet kayvat kayttdaikana taydella ilmamaaralla ja kayttdajan ulkopuolella mitatulla osa-
teholla. lImanvaihtokoneet mitataan ja sdadetaan taydelle ilmamaaralle ja liséksi mitataan osateho.

Vesi- ja viemérilaitteistot

Rakennus varustetaan asetusten mukaisilla vesijohto- ja viemaérilaitteilla. Kalusteina kéytetdan
kulutusta kestavia, vahan vetta kuluttavia vesijohto- ja vieméarikalusteita. Pesualtaat viemaroidaan
lattiakaivoon sivuviemarilitdnndn kautta siivouksen helpottamiseksi. Rakennuksen kattovedet
johdetaan lammitettavien kourujen ja syoksytorvien kautta sadevesiviemariverkostoon.

Lammitys

Rakennus varustetaan Lampdlaitosyhdistys ry:n vaatimuksien mukaisilla kaukolampélaitteilla, jotka
sijoitetaan tekniseen tilaan. Lammonjakokeskukseen tulee omat lammonsiirtimet patteriverkostolle,
ilmastointikoneiden lammitysverkostolle seka kayttdvesiverkostolle. Lammitysverkostojen
paapumput ovat taajuusmuuttujakaytolla varustettuja. Tilat lammitetdén paaosin ikkunoiden alle
sijoitettavilla lAmmityspattereilla, jotka varustetaan termostaattisella patteriventtiililla ja
sulkuyhdistajilla. Arkistotilojen lAmmitysratkaisussa noudatetaan arkistom&arayksia.

Jaahdytys
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Arkistotilat varustetaan vakioilmastointikoneilla. Arkistotilojen ja ty6tilojen ilmastointikoneet
varustetaan jaahdytykselld. Jd&hdytys toteutetaan vedenjadhdytyskoneella.

Rakennusautomaatio

Talotekniikan automaatiojarjestelmé koostuu vaylaén asennettavista valvonta-alakeskuksista, jotka
litetddn keskusvalvomoon kaupungin tietoverkon valityksella. Jarjestelma on kaytettavissa myos
WEB- liittyman avulla.

3.13.3 Sahkotekniikka

Yleisté

Rakennuksen sahko-, tieto-, turva- ja valvontajarjestelmien ja niihin kiinteasti liitettyjen laitteiden
suunnittelun ja toteutuksen l&htékohtana on helppokayttdisyys, huollettavuus, turvallisuus ja
elinkaaritalous seké arkistotilojen erikoisvaatimukset ja -maaraykset tiloille. Jarjestelmat ja laitteet
valitaan mahdollisimman energiatehokkaiksi.

Rakennuksen kaikkien séahko-, tieto-, turva- ja valvontajarjestelmien suunnittelussa ja toteutuksessa
noudatetaan voimassa olevia lakeja, viranomaisohjeita, standardeja, arkistorakentamisen
maarayksia ja ohjeita seka rakennuttajan suunnittelu- ja erillisohjeita. Arkistotilojen normaalit
séhkdasennukset tehdaan palovaarallisia tiloja koskevien vaatimusten mukaisesti.

Rakennuksen kaikki sahko-, tieto-, turva- ja valvontajarjestelmien asennukset toteutetaan
halogeenivapaita (HF) kaapelointeja ja putkitus- sekd uppoasennusjarjestelmia kayttaen.

Rakennuksien katolle suunnitellaan ja toteutetaan aurinkosahkdjarjestelma uusiutuvan energian
kayttamiseksi varikon taloteknisten jarjestelmien kayttoon. Jarjestelman on nimellisteholtaan 50kWp.

Liittymat

Kiinteistdon toteutetaan seuraavat liitynnat ulkopuolisiin verkostoihin:

Sahkoéverkkoon (Tampereen Sahkodverkko Oy),

Kiinteisto liitetddn alueelliseen sahkdenergian jakeluverkkoon omalla 0,4kV:n kuluttajaliittymalla.
Liittyman koko ja tulosuunta selvitetdén yhteistydssa jakeluverkkoyhtién kanssa toteutussuunnittelun
yhteydessa.

Tietoliikenneverkkoon (Tampereen kaupungin tietohallinto),

Kiinteisto liitetddn teleoperaattorinverkkoon omalla liittymallaan.

Liittyman tulosuunta selvitetaan yhteistyssa teleoperaattorin kanssa toteutussuunnittelun
yhteydessa.

Sahkonjakeluun toteutetaan aurinkosdhkojarjestelman liittyma.

Poikkeusolosuhteita varten sdhkdnjakeluun tehdéaén varavoimakoneliitantapiste, arkisto-
olosuhteiden yllapitamiseksi.

Sahkdnjakelu ja johtotiet

Rakennuksiin toteutetaan tavanomainen kiinteasahkdenergian paéjakelujarjestelmét tavanomaista
kaapelointia kayttden. Jarjestelmia ei voi ilman asennustoimenpiteitd muunnella mittausten ja
rakenteen kannalta. Sahkonjakelut toteutetaan jakelualueittain sijoitettujen jakokeskusten kautta.

Rakennuksiin toteutetaan normaalit toiminnan vaatimat maadoitus- ja potentiaalintasausjarjestelmat.

Kiinteistdon sdhkon kulutus mitataan paakeskuksella. Liséaksi mitataan ilmanvaihdon,
kiinteistésahkon, sahkdautojenlatauksen seké poikkeuksellisten kokonaisuuksien (esim. jaahdytys-,
aurinkosdhkojarjestelma yms.) sdhkon kulutus tai tuotto. Kaikki mittaukset suunnitellaan ja
toteutetaan vaylapohjaisilla verkkoanalysaattoreilla. Mittaustiedot kerétéén Tilapalveluiden
kiinteisténpitoyksikon kiinteistojen yllapidon tietojarjestelmaan.
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Rakennuksien kaikissa ryhméakeskuksissa varaudutaan valaistus- ja kayttosahkon erillisiin
kulutusmittauksiin.

Rakennuksiin ei toteuteta katkeamatonta séhkonjakeluverkkoa (UPS-verkko), mutta rakennusten eri
ICT-verkkojen kytkinlaitteiden seké turva- ja valvontajarjestelmien keskuslaitteiden (joille ei méaarays
tai muista syista ole méaaritetty jarjestelméakohtaista varavirtaldhdettd) toiminta varmistetaan
paikallisilla UPS-laitteella séhktkatkoksen aikana. Tietoteknistenjarjestelmien kerrosjakamoiden
sijaitessa kerroksittain toisiinsa nahden paallekkéin, voidaan néiden osalta toteuttaa osittainen
keskitetty UPS-jarjestelma.

Paakeskukseen varataan 1aht6 ja paékeskustilaan toteutetaan tilavaraus kompensointilaitteistolle.
Kompensoinnin tarve mitataan, todetaan ja toteutetaan vasta, kun rakennus on valmis ja toiminta
kaynnistynyt. Kompensointi toteutetaan estokelaparistolla.

Autolammityspistorasioita ei toteuteta, mutta pysakdintialueelle toteutetaan 1kpl sdhkokayttdisten
kulkuneuvojen latauspisteitd (lataustapa 3). Liséksi vahintdan 20% pysakointipaikoista toteutetaan
putkitukset sdhkdkaapeleita varten, jotta niihin voidaan myéhemmassa vaiheessa asentaa
latauspisteet. Sahkokayttoisten kulkuneuvojen lataustehon mitoitus tarkennetaan
toteutussuunnittelun yhteydessa. Paasaantdisesti pyritdén lataustehon mitoitus maarittdmaan siten,
etta kiinteiston liittymisluokka ei kasva tasta syysta.

Paakaapelointireitteina kiinteistossa kaytetaan kaapelihyllyja ja muutaman kaapelin
kaapelointireitteina valaisinripustuskiskoja.

Kaapelointireitit ja sdhkdkalusteiden asennuspaikat suunnitellaan ja toteutetaan, yksittaiset
kenttapisteet poislukuun, luokse paastavilla ja jalkiasennus varat omaavilla ratkaisuilla.

Lattiarasioita ei asenneta vaan tarvittaessa tilojen keskialueiden sahkdnsy6tto toteutetaan ylakautta
esim. pistorasia pylvailla. Lattiarasioita voidaan asentaa neuvottelu- ja kokoustiloihin tarvittaessa.

Laitteistojen sahkoistys
Kiinteiston, LVI:n ja kayttdjan laitteet ja laitteistot s&hkoistetdén tavanomaisella niiden tarpeen
edellyttdmalla tavalla, arkkitehti- ja LVI-suunnitelmien seka laitetoimittajan vaatimusten mukaisesti.

Sahkaoliityntajarjestelmét
Rakennuksiin toteutetaan tavanomaiset kayttoa palvelevat yksi- ja kolmivaihepistorasiat
kayttétarkoituksen ja kalustuksen mukaisesti.

Kaikki pistorasiaryhmat varustetaan vikavirtasuojauksilla standardin mukaisesti.

Kaikki pistorasiat ovat turvallisuuspistorasioita ja pistorasioissa kaytetaan iskunkestavia
kestomuovisia peitelevyja.

Pistorasiakalusteet ovat tavanomaisia valkoisia vakiokalusteita.

Toimistoissa yms. tiloissa liitant&- ja ohjauspisteet sijoitetaan pddsaantdisesti johtokanaviin tai
sahkopieliin ja kattorakenteessa uppoasennuksena putkittamalla.

Toisarvoisissa tiloissa liitdnta- ja ohjauspisteet toteutetaan pinta-asennuksena.

Rakennuksien neuvottelu- ja isoihin taukotiloihin toteutetaan lattiakotelot putkituksineen
neuvottelupdydan keskelle ja esiintymiskalusteiden alle, sahkdisten jarjestelmien liitdntdja varten.
Muiden tilojen osalta pyritdan valttdmaan lattiarasioiden toteuttamista. Tilojen keskialueiden
séhkodnsyotot toteutetaan ns. ylajakeluna.

Sahkdlammitys
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Rakennuksiin toteutetaan sadevesijarjestelman sulanapitolammitys sekd LVI-suunnittelijan
maarittelemille vesiputkille ja vieméreille saattolammitykset.

Valaistus

Valaistus suunnitellaan ja toteutetaan voimassa olevien standardien vaatimukset tayttaviksi,
huomioiden eri tilojen ja ulkoalueiden kayttotarkoitukset ja vaatimukset valaistukselle.
Valaistusratkaisujen tulee noudattaa kiinteistdlle méaéaritettyd energialuokka vaatimusta ja ne tulee
yllapitda energiatehokkaalla tavalla.

Valaistus suunnitellaan ja toteutetaan led-valaisimia kayttaen. Valonlahteina tulee kayttéa
pitkaikaisia ja energiatehokkaita tuotteita. Valaisimet valitaan tilojen ja rakennusten arkkitehtuuriin
sopiviksi.

Riippuvia valaisimia ei kdytetd kuin erikseen sovittavasti erikoistapauksessa.
Valonléhteiden varilampdétila on paasaantoisesti neutraali (4000K) ja varintoistoindeksi Ra vahintaan
80.

Sisavalaistuksen ohjelmointi ja hallinta suunnitellaan ja toteutetaan keskitettyna reititinpohjaisena
jarjestelmana (Dali), jossa kukin tila on erikseen ohjattavissa ja hallittavissa. Liséksi tiloissa
hyddynnetaan lasnédolotunnistus-toimintoa, kun sen on tilan toiminnan tai kayttdajankohdan kannalta
jarkevaa. Teknisissa tiloissa valaistusta ohjataan kytkin- tai painikeohjauksena. Tilojen valaistuksen
aikaohjuksen sammutuspulssi otetaan rakennusautomaatiojarjestelmasta.

Ulko-, alue- ja julkisivuvalaistusta ohjataan rakennusautomaation avulla kello- ja
valoisuusohjauksena.

Julkisivuun suunnitellaan ja toteutetaan hillitty, rakennuksen tyyliin sopiva valaistus.

Tieto-, turva- ja valvontajarjestelmat

Rakennuksiin suunnitellaan ja toteutetaan normaalit viranomaisten edellyttamét ja kayttajan
toimintaa tukevat seké henkildturvallisuuden varmistavat tieto-, turva-, informaatio- ja
valvontajarjestelmat.

Poistumisvalaistus-, paloilmoitin-, savunpoisto ja palo-ovien ohjausjarjestelméat toteutetaan
maaraysten mukaisesti.

Rakennuksiin toteutetaan paasaantoisesti kaikki tilat kattava yleiskaapelointistandardien mukainen
tietoliikennekaapelointijarjestelmé, joka tukee suurta joukkoa erilaisia sovellutuksia ja palveluita.
Kayttgjien WLAN- verkkoon ja Info -TV jarjestelm&én varaudutaan yleiskaapelointia kayttaen.

Rakennuksien neuvottelu- ja kokous-seka aulatiloihin toteutetaan AV-tekniikan vaatimat johtotiet
seka kiinteasti asennettavat kaapeloinnit liittimineen. (laitehankinta liitoskaapeleineen kuuluu
kayttajalle).

Rakennuksiin tehddén mobiililaitteiden kuuluvuus tarkastelu ja kuuluvuus varmistetaan tarvittaessa
sisdpeittoantenniverkolla tai passiiviantennijarjestelmalld, huomioiden erityisesti itse arkistotilat.

Ulko-oville ja kayttoa rajaaville oville toteutetaan kulunvalvonta. Henkilbkunnan kayntioville
toteutetaan varaus tyOaikapéaéatteelle.

Rakennuksiin toteutetaan lisaksi ovipuhelin-, 1ahiverkko-, varattuvalo-, avunpyynt6-, ajannaytto- ja
Info-TV-jarjestelmat tilojen kayttdtarkoituksen mukaisessa laajuudessa.

Rikosilmoitin-, paloilmoitin- ja rakennusautomaatiojarjestelmat liitetdan Alerta-
halytyksensiirtojarjestelman.
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Kameravalvontajarjestelman kuvantallennus tapahtuu kohteessa, mutta tallennin liitetdan kaupungin
tietoliikenneverkkoon.

3.13.4 Huleveden hallinta

Tontin ja rakennuksen sadevedet johdetaan viivastyslaitteiston vélityksella kaupungin
sadevesiverkostoon.

3.13.5 Energialuokkatavoite

Rakenteiden, rakennusosien ja teknisten jarjestelmien valinnoissa huomioidaan koko rakennuksen
elinkaaren aikainen energiankulutus ja kayttokustannukset.

Rakennuksen energiatehokkuuden tavoitetasoksi asetetaan E-luvuksi 110 (kWhE/m2 vuosi), raja-
arvo on 135.

3.13.6 Teknisten tilojen tilavaatimukset
lImavaihtokonehuoneen tilantarve on noin 200 m? ja lAammaonjakohuoneen tilantarve noin 15 m2,

Sahko- ja teletilat n. 1,5 % kiinteiston bruttopinta-alasta. Tilavaraus sisaltdd sdhko, tele ja
turvajarjestelmien tilatarpeen.

Sahko- ja teletilavaraus tarvitaan jokaista 500...750 m2 kohden. Pisin kohtisuora etéisyys
tilavarauksesta jakelualueen reunaan 40m.

Sahko- ja teletilavauraus tulisi sijoittaa mahdollisuuksien mukaan eri kerroksissa paallekkain seka
mahdollisimman “kiinteélle” kohdalle (muutoksien tullessa keskustilan siirtdminen ei ole mielekasta).

Pienia tilavarauksia ei ole huomioitu (paloilmoitinkeskus, savunpoiston ohjauskeskus, jne.).
IV-KH-tilojen osalta ei ole huomioitu séhkotilavarauksia (=vapaa seinatila).

4 LITTEET:

Liite 1. Alustava tilaohjelma
Liite 2. Tontink&yttdsuunnitelma

Liite 3. Maarays ja ohjeet arkistotiloista, Arkistolaitos, 1.3.2013

Liséksi kaytettavissa:

Arkistotilojen kartoitus, Tampereen kaupunki, 23.5.2019

Kustannusarvio, A-insindorit Rakennuttaminen Oy, 21.1.2020

Selvitys kaupunginarkiston sijoittumisesta olemassa oleviin rakennuksiin, Tampereen Tilapalvelut
Oy, 26.9.2019

Kolmen vaihtoehdon selvitykset rakennetekniikan kannalta, Tampereen Tilapalvelut Oy, 25.10.2019
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KAUPUNGINARKISTO TARVESELVITYS
ASIAKIRJA
ARKISTON TILAOHJELMA 4.2.2020
HUONETILAT TILANTARVE YHTEENSA
m2 hym2 m2 hym2 mitoittava henk. HUOM!
lkm| tarve & | tarve yht. [lkm a maaré tms.
Arkistotilat 1200,0 1200,0
Séilytystilal 1/ 8000 800,0 yhtena palo-osastona saa olla max 800m2
Séilytystila 2 1/ 4000 400,0 arkistotilamaarays 2013
Asiakaspalvelutilat 150,0 150,0
_ _ 1 500 50,0 1 hién tydpiste, tiski irtokalusteilla, naulakko,
Asiakaspalvelutila lokerot, luettelohyllyt
6 tyopistetta ja kirjasto, omat ja talon
1 400 40,0 tietokoneet, mikrofilmilukupiste,
Tutkijasali valvottavissa
Tutkijajoiden taukotila 1 150 15,0 evéaspaikka ja evassailytys, puhelut
Asiakas-wc 1 5,0 5,0 inva
Kokous- ja ryhmatila 1 400 40,0 20 hengelle
Tukitilat 95,0 95,0
o 1 300 30,0 uloskaynti ja kat_ettu lastaussilta, tasot,
Aineiston vastaanotto hyllyt, vapaata tilaa
Aineistojen jarjestamistila 1 300 30,0 seisoma- ja istumapoytia, atk, 1-3 hlo
. ' 1 15,0 15,0 !(ohdepglsto, qnge!mat pmstetaan,
Eristystila ikkunallinen tai lasikoppi
Varasto 1 20,0 20,0 arkistotarvikkeille
Henkildkunnan tilat 166,0 166,0
Tyoskenntelytilat 1 1000 100,0 10 hengelle
Puku-, pesu- ja WC-tilat/N/M 1 300 30,0
_ 1 200 20,0 ke!tt|0varq§tu§ r_mk_ro, jk/pk, apk, tiskipoyta,
Taukotila seisomapdydat ja jakkarat,
Hiljaisen tyon tila 2 8,0 16,0
1 0,0
YHTEENSA 1,6 1611,0 2520
Kerroin Hyo6tyala Bruttoala
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1. Yleista

Syyskuun 23. paivana vuonna 1994 annetun arkist¢(ds1/1994) 12 8:n mukaan asiakirjoja on
sailytettava siten, etta ne ovat turvassa tuhougeitai, vahingoittumiselta ja asiattomalta kaytolta.
Pysyvaan sailytykseen maaratyt asiakirjat on s#il§va sellaisissa arkistotiloissa kuin arkistolgit
erikseen méaraa. Tama arkistotilaméarays koskest@din 1 §:ssa mainittuja arkistonmuodostajiadsek
yksityisia pysyvaisluontoista valtionapua saavidstoja (Laki yksityisista arkistoista 1006/2006§)6

Arkistotiloja rakennettaessa noudatetaan tatatatkemaaraysta seka maankaytto- ja rakennuslakia,
maankaytto- ja rakennusasetusta, sahkoéturvalligkiasja -asetusta ja valtioneuvoston,
ymparistoministerion ja muiden viranomaisten antarakentamiseen liittyvia paatoksia, maarayksia ja
ohjeita.

Arkistotilamaarays koskee lahi- ja paatearkistgdilgoissa sailytetddn pysyvasti sailytettavaa
arkistoaineistoa. Maaraysta suositellaan sovellaksi myos maaraajan sailytettavan aineiston
sailytystiloihin. Maarays koskee uusia rakennukgki olemassa olevien rakennusten peruskorjaus- ja
muutostdiden yhteydessa rakennettavia arkistotitegellisten ohjeiden mukaan rakennetut arkistotila
hyvaksytaan edelleen kayttoon, mutta jos kaytokszabarkistotilat eivat ole tayttaneet aikaisempie
ohjeiden vaatimuksia, ne tulee korjata taman m&&ety mukaisiksi. Mahdolliset poikkeukset
arkistotilamaarayksen vaatimuksista myontaa Kaissakisto.

Arkistotilamaarayksen noudattaminen on rakennuttagaunnittelijoiden ja viime kadessa kayttajan
vastuulla. Kayttajan on huolehdittava siitd, et sakennuttamat tai vuokraamat arkistotilat ovat
maarayksen mukaiset. Arkistolaitoksella on oikeusittaessa valvoa arkistotilojen asianmukaisuatta
arkistotilamaarayksen noudattamista. Mikali tila¢ ole vaadittavassa kunnossa, arkistolaitosorgba
tilojen kayttajaa ryntymaan korjaustoimenpiteismkistolaitos antaa lisdksi pyydettaessa opastasta
neuvontaa arkistotila-asioissa.

Arkistotilamaarayksen tarkoituksena on turvata erkekkea pysyvaan sailytykseen maarattyjen
asiakirjallisten tietoaineistojen (mukaan lukiehlgdiset tietoaineistot) sailyminen. Maarayksen kvul
pyritdan varmistamaan, etta arkistotilat suojaauaistoa

— vedelta ja haitalliselta kosteudelta,

— tulelta ja palokaasuilta,

— liialliselta lampenemiselta ja valolta,

— ilman epapuhtauksilta,

— ilkivallalta, vahingonteolta ja luvattomalta kélf&, seka
— poikkeusoloissa.

Tassa maarayksessa ja ohjeessa on otettu huomitihkansainvéliseen 1ISO 11799:2003 —
standardiin (Information and documentation — Docaihstorage requirements for archive
and library materials) siséltyvia suosituksia.
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2. Maaritykset

Sijainnin ja kayton kannalta arkistonmuodostajaalkaga-aineistot jaetaan kolmeen luokkaan, jotka
tarkoittavat itse aineistokokonaisuutta seka myomf joissa ndma aineistot sailytetaan:

— kasiarkistot
— |&hiarkistot
— paatearkistot

Kasiarkistoon kuuluvat paivittdisessa kaytossaatlesiakirjat, joita sailytetaan tyotilojen
yhteydessa.

Lahiarkistoon kuuluvat asiakirjat, joita tarvitagdtilojen laheisyydessa, mutta joiden
sailytysturvallisuudelle asetetaan kasiarkistoaesmumat vaatimukset. Téllaisia asiakirjoja
ovat mm. potilaskertomusarkistot.

Paatearkistoon kuuluvat arkistonmuodostajan pysiysasytettavat asiakirjat, joita kaytetaan

ja tdydennetdan suhteellisen harvoin. Arkistoatnessrretaan paatearkistotiloihin lahiarkistotgta tai
suoraan kasiarkistoista. Valtion viranomaisten @é&istotiloista pysyvasti sailytettavat arkisteasgtot
siirretaan arkistolaitokseen maaratyn ikaisendé(tétkella 40 vuotta). Paatearkisto voi olla myos
keskusarkistotyyppinen, joka palvelee useita avkistuodostajia. Rakennustekniset vaatimukset ovat
samat lahi- ja paatearkistoille.

3. Sijoitus

Arkistotilat sijoitetaan siten, ettd niissa saity@wa arkistoaineisto on mahdollisimman hyvin
suojattu kaikkia siihen haitallisesti vaikuttavi&apuolisia tekijoita vastaan. Arkistorakennuksen e
suositella sijaitsevan lahella rautateita, paatievaylia, teollisuuslaitoksia tai puolustusstregesti
tarkeita kohteita.

Arkistotilat tulee rakennuksessa sijoittaa sitdteieat palo- ja rajahdysvaaralliset tilat, kuten
palavien nesteiden varastot ja tulisijalliset t@staavat tilat aiheuta vaaraa asiakirjoille taithai
arkiston kayttod. Mydskaan kosteita tiloja, kutgipk- tai saunatiloja tai vesipisteita ei tule
sijoittaa arkistojen ylapuolelle.

Arkistotilat on sijoitettava niin, etta niiden k&atei kulje kiinteiston vesi- ja viemariputkia, gkeuksena
vesipatterien putket. Hyllyjen paalla tai laheisggda vanhoissa tiloissa mahdollisesti kulkevategiutk
tulee varustaa suojakouruin. Mikali arkistotilgbgetaan rakennuksen kellaritiloihin, eivét arkisibjen
lattiat saa olla pohjavesipinnan alapuolella. Kéllerrokseen sijoitettavan arkistotilan vesivahijgko
riskitekijat (mm. tulvimisriski) on kartoitettava jotettava huomioon rakennussuunnittelussa.
Arkistotilojen alimman lattiatason tulee olla entetgvissa olevan tulvarajan ylapuolélla

ylimmat vedenkorkeudet ja sortumariskit ranta-dlaeakennettaessa. Suositus alimmista
rakentamiskorkeuksista. Ymparistoopas 52. Hels20K2.
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Vesivuotovaaraa lisdavat myos liikkunta-saumat lpetaisot. Arkistotiloja ei tule sijoittaa valittonias
niiden alle.

Paatearkiston sijoituspaikkana tulee yleenséa ky&gesn rakennuksen ensimmainen kerros tai ylimmat
kellarikerrokset. Alinta kellarikerrosta ei suodlsigpaétearkiston sijoituspaikaksi. Paatearkisto
suositellaan lisaksi sijoitettavaksi niin, ettéeseajoitu rakennuksen ulkoseiniin, jolloin tilojeisdilman
olosuhteet on helpompi pitéda ohjeiden mukaisisgaissa.

Toimitiloista tulisi olla hyva yhteys paatearkistodiineiston siirron vaatimat kuljetukset sisétiien ja
rakennuksesta pois tulee huomioida kulkuyhteyksifngiteltaessa. Myds poikkeusolojen siirtotarpeet
tulee ottaa huomioon. Lahelle arkistotiloja ja kdésiin, joissa arkistotilat ovat, tulee olla hiddigys.
Hissien tulee olla riittavan suuret, jotta kookkenatkin aineistokokonaisuudet saadaan kuljetettua.
Paatearkisto voidaan tarvittaessa sijoittaa eemakkseen kuin missa sen kayttajat tydskentelevat.

Jos koko rakennus rakennetaan arkistokayttooneosigintia suunniteltaessa otettava

huomioon ympariston vaaratekijat (iimansaasteeiliigg@nnevaylat, rautatiet, pohja- ja tulvavesi,
rajahdysvaaralliset tilat), iimansuunnat auringdmpdvaikutuksen minimoimiseksi seké aseellisen
konfliktin kannalta strategisesti tarkeiden kohe&zidaheisyys riskitekijana.

Viraston paatearkistotilana ei saa kayttaa vaestijaa, koska vaestonsuoja on pelastuslain

mukaan kriisitilanteessa tyhjennettava ja kunntestatvaestonsuojaksi 72 tunnin kuluessa.
Vaestonsuojassa voidaan tilapaisesti sailyttadisébsa maarin maaraajan sailytettavaa arkistosvaeis
Arkistoaineistolle on vaestdnsuojan tyhjennystiégsisa oltava etukateen suunniteltu ja varattu
turvallinen sijoituspaikka, joka on mainittu viragtvalmiussuunnitelmassa.

4. Tilamitoitus
Arkistotilojen mitoitusta suunniteltaessa on otedt&auomioon:

— arkistotiloissa sailytettavan asiakirja-aineiskantunta (vuosikasvu) seka maaraajan
kuluttua havitettdvan aineiston osuus

— aineiston sailytystapa: kiinteita hyllykoita kégdessa saadaan normaalikorkuiseen
arkistotilaan hyllytilaa keskiméaarin 6 — 7 memi&lle kaytavien leveydesta riippuen,
siirtohyllykoita kaytettdessa noin 80 % enemman

— aineiston koko ja laatu (esimerkiksi kartat jaustukset, mikrofilmit, sahkoiset
tallenteet)

— siirtyminen sahkoiseen arkistointiin

— aineiston sailytysaika paatearkistossa. Vahlicanomaiset siirtéavat 40 vuotta
vanhemmat paperimuodossa olevat pysyvasti sddyt#tasiakirjat arkistolaitokseen

- aputilojen tarve

“pelastuslaki 379/2011, luku 11 "Vaestonsuojat" http://www.finlex.fi/fi/llaki/alkup/2011/20110379
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Arkistotilat tulisi mitoittaa yleenséa 20 vuodenwetta varten. Jos arkistonmuodostajalla on

seka lahi- etta paatearkistotiloja, tilojen mité#aen vaikuttavat aineistojen sailytysajat
[&hiarkistotiloissa. Mikali arkistoaineistojen sdikaa arkistolaitokseen tulevaisuudessa lyhennetaa
mitoitustarve maaritellaan uudelleen.

Pienten arkistonmuodostajien asiakirjat voidaalyaa kokonaan lahiarkistotilassa, paloturvallsses
arkistokaapissa tai -holvissa.

Arkistorakennuksessa arkistotilojen yhteydessétolta aputiloja, jotka soveltuvat aineistojen
vastaanottoon ja mahdolliseen jarjestamiseen, gtdrdiseen ja muuhun kasittelyyn.

5. Rakenteellinen suojaus

Maarays ja ohjeet koskevat lahi- ja paatearkidjagikossa "arkistotilat”). Kasiarkiston sailytystille ei
aseteta muista viraston tai laitoksen huonetilgsiikeavia vaatimuksia, elleivét erityiset syytisiaadi.

5.1. Palonkestavyys

Rakennuksen paloluokka

Arkistotilat tulee sijoittaa ensisijaisesti Suonfeakentamismaarayskokoelman (RakMK E1/2011)
Elosan luokittelun mukaiseen P1-luokan rakennukseen. Médistotiloja sijoitetaan P2 tai P3 —luokan
rakennuksiin, tulee naité ohjeita noudattaa soveitasin.

Palo-osastointi

Arkistotilat tulee muodostaa omiksi palo-osastogrsePoikkeuksena ovat enintddn 15 m2:n kokoiset
huonetilat, joita kaytetdan lahiarkistotarkoituksearkistotilan palo-osastoon ei saa kuulua muitget

Arkistotilat kuuluvat RakMK E1:n luokituksen mukaen palokuormaryhmaan yli 1200 MJ/m?2.
Arkistotiloja ymparoivien seinien, myos ulkoseinjeieka ala- ja ylapohjien (valipohjien) tulee taitt
RakMK:n osassa E1 kantaville ja osastoiville rakesosille vahvistetut palonkestavyyden vaatimukset.

Palokuorma vaikuttaa suoraan palon oletettuun kestealotilan lAmpétilaan ja rakenteiden
palorasitukseen. RakMK:n E1-osassa annetaan miaatimukset rakennuksille, niiden tiloille ja
rakenteille. Arkistotilojen kantavien rakenteidemmmivaatimus on tall6in enintdan 2-kerroksisessa
rakennuksessa R 120/A2-s1,d0 ja 3-8 kerroksisessmmnuksessa R 180/A2-s1,d0. Osastoivien
rakenteiden palonkeston minimivaatimus on EI 120.

Arkistotila ei saa rajoittua palo-osastoon, jonkéoguorma on yli 1200 MJ/m2 tai jossa tapahtuva
toiminta tai varastoitu tavara on palovaaralligtékali arkistotilat kuitenkin rajoittuvat tallaisii tiloihin,
tulee niiden valissé olla vahintaan El 120 -luokaastoiva rakenne. Lapivienteja arkistotiloista
palovaarallisiin ymparaiviin tiloihin ei sallita.

% Suomen Rakentamisméaéarayskokoelma: E1, Rakennpateturvallisuus. Ymparistdministerié 2011.
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Yli 1200 MJ/m2:n tiloja ovat mm. suuret (yli 100 inZarastot ja mm. 6ljyjddhdytteiset
muuntajat. Palovaarallisia tiloja ovat mm. tulitydat, palavien aineiden varasto- tai kasittelytila
seké jatehuoneet.

Valittomasti arkistotilan paalla ei saa olla ontakenteinen ullakko- tai vesikattorakenne. Téallaise
rakenteet ovat paloherkkia ja niiden sammuttamaibauttaa suuret vesivahingot alla olevaan tilaan.

Yhtena palo-osastona toimiva arkistotila saa odlek&intaan 800 m2 (P3-luokan rakennuksessa

400 m2). Automaattisella sammutuslaitteistolla géetiu arkistotilana toimiva palo-osasto saa olla
korkeintaan 1600 m2, mutta se tulee jakaa enir@@@rm2:n huoneisiin. Arkistotilassa tulee toteuttaa
kerrososastointi. Arkistotilassa voi korkeudenisalia olla kuitenkin erillisia avokerrostasojadgn
pinta-ala lasketaan mukaan méaaritettadessa paldeosiaskoa. Pinta-ala lasketaan huoneistoalasta, ts.
osastoa rajoittavan seinalinjan sisapinnoista. Mlaaketaan myos matalat tilat.

Yhtena palo-osastona toimivan arkistotilan sisaisigoneiden maksimipinta-alat seka huoneiden
valisiltd rakenteilta ja rakenneosilta vaadittaediniset vaatimukset ovat seuraavat:

A. Kun arkistotilassa on sammutuslaitteiston tarkasuslaitoksen hyvaksyma automaattinen
sammutuslaitteisto (vaatii arkistolaitoksen erilliduvan):
— kunkin arkistohuoneen maksimipinta-ala on 800 m2
— huoneiden valiset rakenteet (seinéat ja ovet) saatitiiviita ja estavat savun leviamista
viereisiin arkistohuoneisiin, ko. rakenteet on &t El 30 -luokan mukaisesti
palamattomista materiaaleista (pintakerrosluokkesA2d0)
— ilmanvaihtolaitteiston savuilmaisimilla toimivpalonrajoittimet huoneiden valisen
seinan kohdalla ovat El 30 —luokkaa’
- arkistohuoneiden véliset palo-ovet varustetadgaraaattisilla savuilmaisimien ohjaamilla
sulkijalaitteistoilla, jos ovia joudutaan kaytannéyista pitamaan auki, muussa tapauksessa
ovipumpulla. Ovet voivat olla kynnyksettomia.
— lapiviennit huoneiden vélisissé rakenteissaivistettava El 30 -luokkaan

B. Kun arkistotilassa on automaattinen paloilmoitinaitteisto, joka on liitetty pelastustoimen
hatakeskukseen, ja kun palokunnan toimintavalmiusdia kohteessa on maksimissaan 10 minuuttia:
— kunkin arkistohuoneen maksimipinta-ala on 400 m2
— huoneiden valiset rakenteet (seinét ja ovet)ntahn El 30 —luokan rakenteita
— ilmanvaihtolaitteiston savuilmaisimilla toimivpalonrajoittimet huoneiden valisen
seinan kohdalla ovat El 30 —luokkaa
— arkistohuoneiden valiset palo-ovet varustetagonaaattisilla savuilmaisimien ohjaamilla
sulkijalaitteistoilla, jos ovia joudutaan kaytannéyista pitamaan auki, muussa tapauksessa
ovipumpulla. Ovet voivat olla kynnyksettomia.
— lapiviennit huoneiden vélisissé rakenteissaivistettava El 30 —luokkaan

C. Kun arkistotilassa ei ole kumpaakaan edella maiituista:
— kunkin arkistohuoneen maksimipinta-ala on 200 m2
— huoneiden valiset rakenteet (seinét ja ovet)ntahn El 30 —luokan rakenteita
— ilmanvaihtolaitteiston palonrajoittimet huoneidélisen seinan kohdalla El 30 —
luokkaa



= ARKISTOLAITOS KANSALLISARKISTO

wwereron ARKIVVERKET RIKSARKIVET

1.3.2013
AL/19699/07.01.01.00/2012

— arkistohuoneiden véliset palo-ovet varustetadaonaaattisilla savuilmaisimien ohjaamilla
sulkijalaitteistoilla, jos ovia joudutaan kaytannéyista pitamaan auki, muussa tapauksessa
ovipumpulla. Ovet voivat olla kynnyksettomia.

— lapiviennit huoneiden valisissa rakenteissaivistettava El 30 -luokkaan (tata
kohtaa sovelletaan myds silloin, kun paloilmoitiai- palovaroitinjarjestelméa on liitetty
vain yksityisen vartiointilikkeen keskukseen, ltomiehen matkapuhelimeen tms.
paikkaan, tai kun palokunnan toiminta-aika onlgliminuuttia).

Muut osastoivat rakenteet

Palo-ovien tulee olla vaatimusten mukaisia ja tagea Niiden tulee olla itsestdén sulkeutuvia ja
salpautuvia tai varustettu sulkijalaitteistolla.

Arkistotilan ovien ja lapivientien tulee olla samaaloluokkaa kuin arkistotilan seinilta vaaditaan.
Aineistojen kuljetusten kannalta ovissa suositellakas laskeutuvaa kynnysta. Oviaukkojen tulee olla
vahintaan 90 cm leveat. Mikali arkistotilan oviaigutaan kulkusyista pitamaan auki, tulee niissa oll
sulkijalaitteisto, joka sulkee oven palotilantees3wet tulee kuitenkin pitaa suljettuna aina, karoa
mahdollista. Arkistotilan ovena voidaan kayttaa sipodlvin ovea, mikali se on testattu vaadittuun
paloluokkaan ja sulkuperiaatteet ovat samat kuio-peella.

Lasirakenteita ei tule sallia arkistotilan osaséssa rakenteessa. Jos vanhoissa tiloissa lasiegtkent
kuitenkin on, tulee niiden olla samaa paloluokkaan knuiden rakenteiden, minka lisaksi haitallinen
valonpaasy arkistotilaan tulee estaa. Vaihtoehstiiseidaan lasiaukko suojata luukulla, jonka
palonkesto on samaa paloluokkaa kuin arkistotitanilsd vaaditaan.

Pintakerrokset

Arkistotilojen pintakerrosten tulee tayttaa seuedaxaatimukset:

Seinét ja katto Lattiat
A2-s1, dO B -sl tai AZ.-sl

Arkistotiloissa ei tule kayttaa palavia sisustggt&alusteita. Esimerkiksi puuhyllyja ei mm. tasyg/sta
hyvaksyta.
5.2. Tiivistys ja lujuus

Rakennusosat tulee eristaa siten, ettéd veden padgearkistohuoneeseen muista huonetiloista,
katolta tai maaperasta on tehokkaasti estetty.

Arkistotilojen rakenteiden mitoituksessa kaytettd@rarakuorman ominaisarvoina vahintdan seuraavia
pintakuormia, kun arkistohuone on normaalikorkui(@s0 — 270 cm) ja siina sailytetadn A4-kokoista
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asiakirja-aineistoa pystyasennossa sailytysyksiiddypemman sivun ollessa hyllya vastaan ja kaytattyj
hyllytasoja on kuusi paallekkain tai vastaava atwnaara vaakasailytyksessa:

— kiintea hyllystd 6 kN/rh
— siirtohyllystd 12 kN/rf

Muussa tapauksessa kuorman suuruus tulee tarkidtiséotilaan suunniteltujen hyllystdjen tai
laatikostojen ja niille sijoitettavan aineiston pan mukaan.

6. Laitteistot ja jarjestelmat
6.1. llmanvaihto

Arkistotilojen ilmanvaihdossa sovelletaan RakMK: A £ohjeita (Ilmanvaihtolaitteistojen
paloturvallisuus).

Yhtena palo-osastona toimivan arkistotilan eri stddiuoneet saa yhdistaa samaan sisdiseen
ilmakanavaan kayttamalla El 30-luokan savuilmaisimbjaamaa sulkeutuvaa palonrajoitinta
kunkin valiseinan kohdalla. Arkistotilan siséinémakanava saadaan yhdistaa muita tiloja
palvelevaan keskusilmalaitteistoon suoraan t@lkdahavaa kayttaen. Nousukanavan liittymakohta
tulee varustaa El 60-luokan savuilmaisimen ohjaknsallkeutuvalla palonrajoittimella.
Liitehormin paloeristyksen tulee olla vastaava. i8idtilan poistoilmakanava johdetaan erillisena
kanavana katolle.

Mikali arkistotilan l&pi kulkee muita tiloja palveVia ilmanvaihtokanavia, tulee ne paloeristaa
ko. arkistotilan paloluokituksen mukaisesti, kukenvahintaan EI 120 —|luokkaan.

Arkistotilan ilman tulee vaihtua vahintaan kerrahdessa tunnissa.
Laajemmissa peruskorjaus- ja kaikissa uudisrakdranikeissa suurten paatearkistotilojen
(palo-osasto yli 400 m2) ilmanvaihtoa varten tulgeentaa oma ilmanvaihtojarjestelma, joka

varustetaan sisailman kostutuksella, jaahdytykselkiivatuksella.

lImanvaihtolaitteiston huollosta ja kanavien pui@pidosta on sdéanndéllisesti huolehdittava.

6.2 limansuodatus

Arkistotilojen ilmanvaihdossa paatearkistoissa gtiian kaytettavan koneellista
ilmanvaihtojarjestelmaa, jossa mahdollisuus suadateka ulkoa tulevaa korvausilmaa etta sisdkgaros
olevaa ilmaa. Puhtaan korvausilman osuudeksi ®ilagih n. 10%. Tuloilman suodatuksen tulee olla
vahintaan S1-luokkaa.
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6.3. Lammitys

Arkistotilojen lammittamiseen kaytetaan patteritgailmalammitysta. Myos lattialammitys on sallidt
Tallgin lammityskaapelit tulee sijoittaa siten getie eivat ole arkistohyllyjen kohdalla.
Patterilammityksessa siirtoaineen korkein salléimpdtila on 70C. Pienet, lampimien tilojen
ymparoimat arkistotilat voivat olla ilman lammitggteita.

Lammitysmahdollisuus kesalla kosteuden poistamiseksuositeltavaa. Mikali lammitykseen
kaytetaan lamminté kayttovettd, sen tulee tapadimandnvaihtimen valitykselld, joka tulee sijoittaa
arkistotilan ulkopuolelle.

Patteriventtiili, sdatotulppa ja ilmanpoisto tumittaa arkistotilan ulkopuolelle, termostaattise
patteriventtiilin tuntoelin arkistotilan sisdpud&elPatteriliitokset tehd&aan hitsaamalla.

kayttda ainoastaan valvotusti ja vain virka-aikavigden pintalampo ei saa ylittaa 80C.

6.4. Putkijohdot

Arkistotiloihin ei tule asentaa sinne kuulumattomigkistoja. Arkistotilan lampdjohtojen
[&piviennit tulee tiivistaa palonkestavasti. Langddpihin tulee asentaa sulut valittémasti
arkistotilojen ulkopuolelle. Pesualtaat ja santikelusteet tulee sijoittaa arkistotilojen ulkopelt.
6.5. Sahkolaitteet

Yleista

Arkistotilojen normaalit sahkdasennukset tehdadovaarallisia tiloja koskevien vaatimusten
mukaisesti.

Ohjauskytkimet

Arkistotiloihin asennettavat séhkolaitteet (lukwattamatta pienjannitteistd sahkonsyottoa turva- ja
merkkivalaistukseen, tukiasemiin, palosulkulaifteigrikosilmoituslaitteisiin tai muihin
valvontalaitteisiin) tulee voida tehda jannitteettési ko. tilan ulkopuolelle, 1ahelle sisdantulaéie
sijoitetulla kytkimella tai painikkeella, jossa amerkkilamppu. Mikali arkistotiloihin on useampia
samanarvoisia kulkuteitd, tulee ohjauskytkin sigatjokaisen sisaantulotien lahelle.

Kun arkistotilaan, joka koostuu useista eri hud@eiasennetaan useampia vahvavirtaryhmia,
tulee ndma asentaa keskuksessa omiksi kentikseden jerotuskytkimena on kytkin ja joiden
toiminnallinen irtikytkentad tapahtuu kontaktorili@ta ohjataan kytkimilla ja painikkeilla.

Pistorasiat

Arkistotiloihin voidaan asentaa pistorasioita. Midtulee talldin olla maadoitettuja ja roiskevedgnga.
Pistorasiat tulee saada jannitteettomaksi arkiatopaakytkimella.

10
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Séhkoiset suojaukset

Nauha-arkisto tulee sijoittaa siten, ettei senikhelessa ole voimakkaita s&dhko- tai magneettikientt
synnyttavia laitteita, kuten muuntamoja tai muitaritehoisia séhkdlaitteita ja nousukaapeliryhmia.

Valaistus

Arkistotilojen keskimé&araisen yleisvalaistukseretblla n. 150 Ix lattiatasolta mitattuna. Valon&ena
kaytetaan yleensa loistelamppuja, joiden valo si&dhahdollisimman vahan UV-sateilya (max.75
HW/Im). Vaadittavan suojatason saavuttamiseksiaandisaksi kayttaa UV-suodattimia. Valaisinten
tulee olla rakenteeltaan roiskevedenpitavia (IP ¥4)aisinten etaisyys sailytettavasta materiaalistee
olla vahintdan 35 cm.

Arkistotilan valaistuksen ohjaus on suunniteltavers etta valaistaan vain se osa arkistotiloista,
joka kulloinkin tarvitaan. Liiketunnistimin ohjattalaistus on suositeltavaa.

Valaisimet on suositeltavaa asentaa kiintohyllykkidytettdessd samansuuntaisesti hyllykdiden
kanssa hyllyjen véleihin ja siirtohyllykkoja kaytéessa poikkisuuntaisesti.

Tele- ja tietoliikennelaitteet

Arkistotilat voidaan tarvittaessa varustaa yleigi@ainnilla (puhelin- ja atk-pisteet), tukiasemilla
seka erityistapauksissa muilla telelaitteilla. Atktiloissa kayvien tai tydoskentelevien henkildiden
viestintayhteydet tulee varmistaa teknisin jarjgstekaikissa tapauksissa.

Valvontajarjestelmat ja —laitteet

Arkistotilat on suositeltavaa varustaa rikosilmslaitteilla (liiketunnistimet, valvontakamerat,
ovi- ja lukkohalyttimet) seka liitta&a kulunvalvoigestelmaan. Vesivuotojen varalta, riskin ollessa
ilmeinen, tulee arkistotilat varustaa vesivuotokiityin.

6.6. Sammutus- ja paloilmoituslaitteet

Alkusammuttimet

Jokaisessa yli 15 fm suuruisessa arkistotilassa tai sen valittomkigssisyydessa on oltava
tyypiltdan ja teholuokaltaan 27 A 144 B C -ryhmamsnutin, jonka sijoituspaikka on asianmukaisesti
merkitty. Suurissa arkistotiloissa tulee olla kasisnutin kutakin 200 frkohti.

Kasisammuttimiksi suositellaan jauhesammuttimida ¥levan teholuokan tayttdd mm. 6 kg:n
jauhesammutin. Tata suurempia sammuttimia ei atidisihin suositella, koska sellaisen kasittely on
hankalaa.

Pikapaloposteja ei tule sijoittaa arkistotiloinPlemassa olevat pikapalopostit tulee tarkistaa
vuosittain.
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Paloilmoitinlaitteisto

Arkistotiloihin suositellaan automaattisen paloiitidaitteiston asentamista. limaisimina
kaytetaan savuilmaisimia. Lisaksi arkistotilaarebsentaa paloilmoituspainikkeita ja palokelloja.
Nama laitteet tulee asentaa myds pelkastaan autiseia sammutuslaitteistolla varustettuihin tilimi.

Sammutuslaitteisto

Arkistotila voidaan erityistapauksissa varustaaai#attisella sammutuslaitteistolla. Tallaisia
laitteistoja ovat vesi-, vesisumu- ja kaasusamntaittesistot. Vesipohjaisten sammutuslaitteistojen
kaytdlle arkistotiloissa on hankittava arkistol&gen hyvaksyminen. Sammutuslaitteistolla

tulee olla sammutuslaitteistojen tarkastuslaitoksgriiksyntd. Sammutuslaitteisto tulee tarkastaa
vuosittain. Vesisammutuslaitteistoa (sprinkleriytgitaessa jarjestelma on varustettava vesivatenkoj
estojarjestelmalla. Kaasusammutuslaitteistoksuestella hiilidioksidi (CQ)-jarjestelmaa siihen
liittyvan henkilévaaran takia.

Savunpoisto

Arkistotiloissa tulee olla savunpoistolaitteistonka avulla savu saadaan poistettua tiloista
mahdollisimman nopeasti ja tehokkaasti. Alle 5omarkistotiloissa ei kuitenkaan tarvitse
olla omaa savunpoistolaitteistoa, jos savu voida@staa ymparoivien tilojen kautta.

Arkistotilojen savunpoisto tulee suunnitella hubdelsti, koska savu on sdilytettavalle

materiaalille erityisen haitallista. Savunpoistastige laatia erillinen suunnitelma ja sen toimstagulee
laatia kaytto- ja huolto-ohjeet. Yleensa savunpojstidutaan hoitamaan koneellisesti, jos arkistbtil
sijaitsevat ohjeiden mukaisesti etdalla rakennukdlevseinista ja vesikatosta, jolloin painovoimaise
savunpoiston jarjestaminen on hankalaa.

Jokaisesta arkistohuoneesta tulee olla savunpagstdatlisuus. Koneellista savunpoistoa
kaytettdessa tama tarkoittaa imupisteen sijoittenjokaiseen arkistohuoneeseen. Imupisteet

tulee varustaa paloluukulla tai savupellilla. Pamimmaisen savunpoiston tapauksessa jokaisesta
arkistohuoneesta tulee johtaa savunpoistoaukk&uwdu ulkotilaan. Savunpoiston jarjestelyksi iiét se,
ettd savua poistetaan yhdesta arkistohuoneestll&arr. Myos korvausilma tulee johtaa jokaiseen
arkistohuoneeseen erikseen. Poikkeustapauksesnalatollista kayttaa viereisia arkistohuoneita
korvausilmareittina, mikali silla ei aiheuteta savaviamista savuttomiin arkistohuoneisiin. Savusefma
ohjaa palokunta.

6.7. Poistumisreittivalaistus

Arkistotiloissa tulee olla uloskaytavien poistuneigtivalaistus, jonka avulla tilasta voidaan
poistua sahkokatkoksen sattuessa (ks. SM:n as@bigd5). Mikali arkistotila sijaitsee kellarissa,
tulee kyseisen valaistuksen ulottua ulosmenokaytavélle asti.

6.8. Sammutusreitit

Palokunnan tulee olla tietoinen arkistotilojen isifasta rakennuksessa. Arkistotilat tulee
selkeéasti merkita paloilmoitinlaitteiston ohjekaaitin. Mikali naita ei rakennuksessa ole, on

12



& ARKISTOLAITOS KANSALLISARKISTO

x‘;wki';.\\xwxi.%\\uw‘.‘ o ARKIVVERKET RIKSARKIVET

1.3.2013
AL/19699/07.01.01.00/2012

palokunnalla oltava muu riittdva opastus ja kohattnus arkistotilasta. Palokunnan kanssa
tulee myos neuvotella avainjarjestelyista rakenasga ja erityisesti arkistotiloissa.

7. Olosuhdevaatimukset

Olosuhteiden tulee lampdtilan, ilman suhteellisest&uden ja puhtauden suhteen olla pysyvasti
sailytettaville asiakirjoille turvallisissa rajossliman puhtauteen liittyvat maaritykset lisataan
maaraykseen tulevissa paivityksissa.

7.1. LAmpatila- ja kosteusvaatimukset

Asiakirjat sailyvat parhaiten matalissa lampotidaisAsiakirjoja rasittavat eniten suhteellisen
kosteuden ja lampétilan &killiset vaihtelut, jotkistotilojen olosuhteissa on pyrittava
mahdollisimman tasaisiin olosuhteisiin. Matalas#atsellisessa kosteudessa (alle 20 %) asiakirjat
haurastuvat ja korkeassa suhteellisessa kosteu@diss@ %) on olemassa mikrobien
aktivoitumisen vaara.

Vaadittavat lampdtilat ja suhteelliset kosteuddt)(S

1. Normaalit sailytysolosuhteet

Normaalia sailytysolosuhdetta edellytetdan lahpgatearkistoilta, joissa sailytetdan pysyvasti
sailytettavaa paperipohjaista asiakirja-aineis@lasuhteet +16-2C, 40-50 % SK (paivittainen
vaihtelumarginaali +C; + 3 % SK)

2. Viileat sailytysolosuhteet

Viileda sailytysolosuhdetta edellytetddn paatetokilsilta, joissa sailytetaan pysyvasti sailytetta
polyesteripohjaisia mikrofilmeja (tallefilmit) sekiassiiviaineistoja (digitoidut ja mikrofilmatutiakirja-
aineistot). Olosuhteet valilla +12 - +16, 30-40 % SK (paivittainen vaihtelumarginaali®€1+ 3 %
SK)

3. Kylmét sailytysolosuhteet

Kylmaa sailytysolosuhdetta edellytetaan tiloilzisga sailytetddn pysyvasti sailytettavia vardlisi
valokuva-aineistoja, asetaatti- ja nitraattifilmgéasetaattipohjaisia mikrofilmeja (tallefilmitplosuhteet
valilla +2 - +5°C, 20-30 % SK (paivittainen vaihtelumarginaali®€1+ 3 % SK)

7.2. llman lampétilan ja suhteellisen kosteuden vabnta

Arkistotilan [ampétilan ja ilman suhteellisen kastien olosuhteita on valvottava sdanndllisesti
mittaamalla luotettavilla mittareilla arkistoheri#iunnan toimesta seka myos kiinteistovalvonnant&aut
tapahtuvalla mittaamisella. Mitatut arvot tulegatia ylos. Jatkuvasti arkistotilan olosuhteita gattat
digitaaliset dataloggerit ovat kaytannadllisimmattaiaitteet.
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Jos olosuhteissa tapahtuu olennaisia ja suositykgatia muutoksia, on ryhdyttava toimenpiteisiin
olosuhteiden korjaamiseksi. Suurimman vaaratekdjiistoaineiston sailymiselle
aiheuttaa pitkdaikainen, korkea ilman suhteellikesteus.

8. Kalusteet ja valineet

8.1. Hyllykot ja muut sailytyskalusteet seka materalit

Arkistotiloissa voidaan kayttaa seka kiinto- eitéahyllykkoja. Siirtohyllykot voivat olla kasi-di
sahkokayttoisia. Hyllykdiden tulee olla metalliskdyllyvélien tulee olla korkeussuunnassa saadet$dvi
Hyllyjen ja sein&n valiin on jatettava ilmankierrenoksi vahintdan 10 cm:n vapaa tila. Myos hyllyjen
katon valissa tulee olla vastaavasta syysta vapigedasahintdan 20 cm. Alimman hyllyn tulee olla
vahintaan 10 cm lattiatasosta. Ulkoseinat tulagégatyllyista vapaaksi.

Hyllytason pituudeksi suositellaan enintédan 100 lkeyflysyvyydeksi 30 cm ja kantavuudeksi
vahintaan 80 kg. Jos aineisto on normaalia suuaisgknpaa, tulee hyllyjen olla vastaavasti syvempia.
Hyllyssa voi olla tydskentelykorkeudella ulosvedgti liukutasoja sopivin valein.

Hyllykoiden valisen kaytavan leveydeksi kiintohyiden vélissa suositellaan 80 - 90 cm ja
siirtohyllykoissa avattavan kaytavan valiksi samatiaa. Liukuhyllykon enimmaispituudeksi
suositellaan 600 cm. Kulkukaytavan leveyden tuleev@hintdan 120 cm.

Karttoja, piirustuksia, kortistoja, filmeja, nauhpyms. sailytetddn metallisissaapeissa tai
laatikostoissa, joiden koko ja rakenne maaraytylytettavan aineiston koon ja muodon seka
sailytystavan mukaan.

Puisia hyllyja ja sailytyslaatikostoja ei hyvaksy@itearkistoissa.

Arkistotiloissa ei saa kayttaa materiaaleja, joistpautuu asiakirja-aineistoille haitallisia yhdid,
kuten mm. vinyyli-, polyuretaani-, PVC- ja polystgnimateriaalit, vulkanoitu kumi, dljymaaktaneri ja
kuitulevy.

Ty6pdydat

Arkistohuoneessa tulee olla ainakin yksi tyopogkésliikuteltavia laskutasoja asiakirjojen seladenja
muuta kasittelya varten. Kartta- ja piirustusadistaativat tavallista suuremmat poytatilat
Arkistohuoneessa ei kuitenkaan pida tydoskennekétwiaesti.

8.2. Arkistoaineiston sailytysvalineet

Asiakirjoja paatearkistoon siirrettaessa niideeeubdlla sijoitettuina suositusten mukaisiin
(arkistolaitoksen suojamateriaaliohfg,/15108/07.01.01.00/201parkistokelpoisiin ja umpinaisiin
koteloihin tai laatikoihin tai sidottuina. Hyvatisédysvalineet suojaavat aineistoa myods olosuhteide
vaihteluilta ja jonkin verran mahdollisilta vesivaboilta. My6s asiakirjojen suojapapereiden tuléa o
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edelld mainitun suosituksen mukaisia. Sidotut agatlsailytetddn pystyasennossa, mutta isokokoiset
sidokset on sailytettdva vaaka-asennossa. Kotalsitomatonta asiakirja-aineistoa suositellaan
sdilytettdvan vaaka-asennossa.

Kartat, piirustukset, julisteet yms. arkit sailyg@h vaakatasossa metallisissa laatikostoissa.shatéulee
suojata arkistokelpoisilla suojalehdilla. Kookkak@rttoja voidaan sailyttdd suojapaperiin rullattui

Opasteet ja iimoitukset

Arkistohuoneeseen tulee asettaa nakyvélle paikdpiearkistohuoneen suurimmasta sallitusta
kuormituksesta (kN/m2). Lisaksi tulee arkistotilagikyvalle paikalle asettaa ilmoitus, jossa kiéfet
tupakanpoltto ja avotulen kéaytto.

9. Arkistotilan kayttoonotto ja puhtaanapito

Kayttoonotto

Otettaessa kayttéon uusia tai peruskorjattuja ttkigja on tilat kuivattava rakennusaikaisesta
kosteudesta riittavasti ennen kuin arkistoaineisiiotetaan arkistotilaan. Kuivuustila varmistetaan
mittauksella.

Puhtaana pitdminen

Arkistotilat on pidettava siistind. Tilat on siivava sdanndllisesti ja arkistoaineistot on puhttesta
polysté vahintaan kerran vuodessa. Arkistotilopergjneistojen siivous on suositeltavaa sisallyttaa
viraston siivoussopimukseen. Arkistotila on tarktit vain asiakirjojen sailyttamista varten.

10. Varautuminen ja toiminta poikkeusoloissa

Arkistolaitos on antanut ohjeen arkistoaineistganjaamisesta poikkeusoloissa (Asiakirjojen
suojaaminen poikkeusoloissa, AL/16103/07.01.01@092 10.12.2009). Ohjeen tarkoituksena on turvata
organisaatioiden toiminnan jatkumisen kannaltat&él&ttomien seka tutkimuksellisista, oikeudellesist

tai taloudellisista syista suojeltavien paperimussdoolevien asiakirjojen sailyminen ja kaytettavyys
poikkeusoloissa.

10.1. Tulipalot ja vesivahingot
Arkistoaineistojen sailytykseen liittyvat riskitgid on syyta kartoittaa ja laatia sen pohjaltasida
pelastussuunnitelma, joka tulee liittaa osaksisaokimuodostajan yleista pelastussuunnitelmaa.

Pelastusvalineistda on hyva varata erityisestivadsngon varalta. Naita ovat mm. suojamuovit, vesi-
imurit, veden poistossa tarvittavat siivousvalin&etjetuspussit tai laatikot sek& pakkausmatetiaal
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Akillisen vesivahingon sattuessa kastuneet asidkiijeistot on pikaisesti kuivattava. Marassa papar
homeen muodostumista tapahtuu 1-2 paivan kuludes&uivaaminen ei ole heti mahdollista, on
aineistot pakattava muotoonsa ja pakastettava nnypé@ kuivaamista varten. Kastuneen materiaalin
kuivaaminen ja jalkikasittely vaatii asiantuntijahjeistusta, jota on saatavissa arkistolaitoksesta.

10.2. Kosteusvauriot asiakirjoissa

Asiakirjoissa ei esiinny homevauriota, elleivatastot ole kastuneet tai olleet pitkdan korkeassa
suhteellisessa ilmankosteudessa elinkaarensa jossskeessa. Epailtdessa aineistoissa olevan
homekasvustoja tai epailtdessé aineistojen pinodhzan kosteusvaurioperaisia homeitioita, kanaatta
pyytaa asiantuntija-apua. Mahdolliset homekasvustatysoidaan ottamalla aineistosta ja
suojamateriaaleista viljely-, teippi- tai sivelymniyta.

Paatearkistoon sijoitettavat aineistot tulee puhdiflomekasvustoista ja —itidista esim. imuroimalla
Homeen puhdistaminen tulee aina tapahtua papeekeattorin toimesta tai hAnen ohjauksessaan.

10.3. Kosteusvauriot kiinteistdissa

Arkistotiloissa tai kiinteistdjen rakenteissa olds@steusvaurio tai homekasvusto ei normaalistélevi
asiakirja-aineistoihin. Kosteus- tai homevauri@aigiinteistdissa saattaa aineiston pinnalle alitysyt
kosteusperaisia homeitidita. Talldin toimenpitegki&d aineiston puhdistus esim. imuroimalla.
Biologisia kasvustoja voi paasta kasvamaan astagsg, mikali arkistotilan suhteellinen ilmankosteu
ylittda 60 % SK useiden kuukausien ajanjaksona.

Tiloissa, joissa sailytetddn pysyvasti sailytetidasiakirja-aineistoja, ei saa kayttda hapettaxéslja ja
kemikaaleja (kuten peroksidiyhdisteita ja otsosiaggltavia puhdistus-, kaasutus- ja
desinfiointimenetelmia. Menetelmat ovat asiakirjaesstoille erittain haitallisia eivatka poista
aineistoissa mahdollisesti olevaa homekasvustoa.

Paajohtaja Jussi Nuorteva

Tutkimusjohtaja Paivi Happonen
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